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ПРИЛОЖЕНИЕ Б
АННОТАЦИИ РАБОЧИХ ПРОГРАММ УЧЕБНЫХ ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ)
Аннотации представлены к примерным программам учебных дисциплин, практик и МДК обязательной части ФГОС CПО. Аннотации позволяют получить представление о содержании самих примерных программ.
Структура каждой программы:

1. Паспорт рабочей программы учебной дисциплины;

2. Структура и содержание учебной дисциплины;

3. Условия реализации учебной дисциплины;

4. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины.

О.00 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ
Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины
ОУД.01 РУССКИЙ ЯЗЫК И ЛИТЕРАТУРА

/РУССКИЙ ЯЗЫК/

Цель изучения дисциплины:
воспитание гражданина и патриота; формирование представления о русском языке как духовной, нравственной и культурной ценности народа; осознание национального своеобразия русского языка; овладение культурой межнационального общения;

дальнейшее развитие и совершенствование способности и готовности к речевому взаимодействию и социальной адаптации; готовности к трудовой деятельности, осознанному выбору профессии; навыков самоорганизации и саморазвития; информационных умений и навыков; 

освоение знаний о русском языке как многофункциональной знаковой системе и общественном явлении; языковой норме и ее разновидностях; нормах речевого поведения в различных сферах общения;

овладение умениями опознавать, анализировать, классифицировать языковые факты, оценивать их с точки зрения нормативности; различать функциональные разновидности языка и моделировать речевое поведение в соответствии с задачами общения; 

применение полученных знаний и умений в собственной речевой практике; повышение уровня речевой культуры, орфографической и пунктуационной грамотности. 

Требования к уровню освоения содержания дисциплины:

В результате изучения учебной дисциплины «Русский язык и литература» /Русский язык/ обучающийся должен:

знать/понимать:
связь языка и истории, культуры русского и других народов;

смысл понятий: речевая ситуация и ее компоненты, литературный язык, языковая норма, культура речи;

основные единицы и уровни языка, их признаки и взаимосвязь;

орфоэпические, лексические, грамматические, орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка; нормы речевого поведения в социально-культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения;

уметь:
осуществлять речевой самоконтроль; оценивать устные и письменные высказывания с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач; 

анализировать языковые единицы с точки зрения правильности, точности и уместности их употребления;

проводить лингвистический анализ текстов различных функциональных стилей и разновидностей языка;

аудирование и чтение:
использовать основные виды чтения (ознакомительно-изучающее, ознакомительно-реферативное и др.) в зависимости от коммуникативной задачи; 

извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-научных текстов, справочной литературы, средств массовой информации, в том числе представленных в электронном виде на различных информационных носителях;

говорение и письмо:
создавать устные и письменные монологические и диалогические высказывания различных типов и жанров в учебно-научной (на материале изучаемых учебных дисциплин), социально-культурной и деловой сферах общения;

применять в практике речевого общения основные орфоэпические, лексические, грамматические нормы современного русского литературного языка; 

соблюдать в практике письма орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка;

соблюдать нормы речевого поведения в различных сферах и ситуациях общения, в том числе при обсуждении дискуссионных проблем;

использовать основные приемы информационной переработки устного и письменного текста;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни  для:

осознания русского языка как духовной, нравственной и культурной ценности народа; приобщения к ценностям национальной и мировой культуры;

развития интеллектуальных и творческих способностей, навыков самостоятельной деятельности; самореализации, самовыражения в различных областях человеческой деятельности;

увеличения словарного запаса; расширения круга используемых языковых и речевых средств; совершенствования способности к самооценке на основе наблюдения за собственной речью;

совершенствования коммуникативных способностей; развития готовности к речевому взаимодействию, межличностному и межкультурному общению, сотрудничеству;

самообразования и активного участия в производственной, культурной и общественной жизни государства.

Содержание дисциплины: введение в науку о языке, языковая система, правописание: орфография и пунктуация; формирование коммуникативной компетенции: сферы и ситуации речевого общения, совершенствование навыков речи в различных сферах и ситуациях общения; различные виды чтения и их использование в зависимости от коммуникативной задачи и характера текста; совершенствование умений и навыков создания текстов разных типов, стилей, жанров; соблюдение норм речевого поведения в различных ситуациях и сферах общения. 

Содержание дисциплины ориентировано на синтез языкового, речемыслительного и духовного развития человека. 
При изучении дисциплины решаются задачи, связанные с формированием общей культуры, развития, воспитания и социализации личности. 

 Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 78 часов.

ОУД.01 РУССКИЙ ЯЗЫК И ЛИТЕРАТУРА

/ЛИТЕРАТУРА/

Цель изучения дисциплины: 
освоение знаний о современном состоянии развития литературы и методах литературы как науки;

знакомство с наиболее важными идеями, произведениями и достижениями русской литературы, оказавшими определяющее влияние на развитие национальной и  мировой литературы и культуры;

овладение умениями применять полученные знания для объяснения явлений окружающего мира, восприятия информации литературного и общекультурного содержания, получаемой из СМИ, ресурсов Интернета, специальной и научно-популярной литературы;

развитие интеллектуальных, творческих способностей и критического мышления в ходе проведения простейших наблюдений и исследований, анализа явлений, восприятия и интерпретации литературной и общекультурной информации;

воспитание убежденности в возможности познания законов развития общества и использования достижений русской литературы для развития цивилизации и повышения качества жизни;

применение знаний по литературе в профессиональной деятельности и повседневной жизни.

          Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

          В результате изучения учебной дисциплины «Русский язык и литература» /Литература/ обучающийся должен:

 знать/понимать:


образную природу словесного искусства;


содержание изученных литературных произведений;


основные факты жизни и творчества писателей-классиков XIX–XX вв.;


основные закономерности историко-литературного процесса и черты литературных направлений;


основные теоретико-литературные понятия;

уметь:

воспроизводить содержание литературного произведения;

анализировать и интерпретировать художественное произведение, используя сведения по истории и теории литературы (тематика, проблематика, нравственный пафос, система образов, особенности композиции, изобразительно-выразительные средства языка, художественная деталь); анализировать эпизод (сцену) изученного произведения, объяснять его связь с проблематикой произведения;

соотносить художественную литературу с общественной жизнью и культурой;
раскрывать конкретно-историческое и общечеловеческое содержание изученных литературных произведений; выявлять «сквозные» темы и ключевые проблемы русской литературы; соотносить произведение с литературным направлением эпохи;

определять род и жанр произведения;

сопоставлять литературные произведения;

выявлять авторскую позицию;

выразительно читать изученные произведения (или их фрагменты), соблюдая нормы литературного произношения;

аргументировано формулировать свое отношение к прочитанному произведению;

писать рецензии на прочитанные произведения и сочинения разных жанров на литературные темы;

Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:

создания связного текста (устного и письменного) на необходимую тему с учетом норм русского литературного языка;

участия в диалоге или дискуссии;

самостоятельного знакомства с явлениями художественной культуры и оценки их эстетической значимости;

определения своего круга чтения и оценки литературных произведений;

определения своего круга чтения по русской литературе, понимания и оценки иноязычной русской литературы, формирования культуры межнациональных отношений.

Содержание дисциплины:

При изучении литературы решаются задачи формирования гуманитарно-направленной личности: развитие образного мышления, накопление опыта эстетического восприятия художественных произведений, понимания их связи друг с другом и с читателем в контексте духовной культуры человечества.

Особенность изучения литературы заключается в проведении более глубокого анализа предложенных для освоения произведений, в расширении тематики сочинений, эссе, в целом, в увеличении доли самостоятельной работы обучающихся и различных форм творческой деятельности (подготовки и защиты рефератов, проектов).

К особенностям изучения литературы относится также углубленное изучение историко-литературного процесса, формирование представления о литературной эпохе, творчестве писателя, привлечение внимания обучающихся к развитию литературы последних десятилетий ХХ века.

Данная программа составлена с учетом необходимости проведения занятий по развитию речи, а также итоговых занятий (сочинения, контрольные работы, семинары и т.д.). Форма проведения таких занятий и их тематика зависят от поставленных целей и задач, а также от уровня подготовленности студентов. Эти виды работ тесно связаны с изучением литературного произведения, обеспечивают развитие воображения, образного и логического мышления, способствуют формированию у обучающихся умений анализа и оценки литературных произведений.

Введение разных видов занятий и заданий исследовательского характера активизирует позицию учащегося – читателя, развивает общие креативные способности.

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 117 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

ОУД.02 ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК
Цель изучения дисциплины: развитие иноязычной коммуникативной компетенции: речевой, языковой, социокультурной, компенсаторной, учебно-познавательной. 

Требования к уровню освоения содержания дисциплины:
В результате изучения учебной дисциплины «Иностранный язык» обучающийся должен:

 уметь:

 вести беседу на иностранном языке в стандартных ситуациях общения, соблюдая нормы речевого этикета, опираясь на изученную тематику и усвоенный лексико-грамматический материал; рассказать   о   себе,   своей   семье,   друзьях,   своих интересах  и   планах   на  будущее,   сообщить   краткие сведения о своей стране и стране изучаемого языка на иностранном языке;

 делать   краткие   сообщения,   описывать   события, явления (в рамках пройденных тем), передавать основное содержание,    основную    мысль    прочитанного    или услышанного,       выражать       свое       отношение       к  прочитанному,   услышанному,  кратко  характеризовать персонаж на иностранном языке; 

понимать      основное      содержание      несложных аутентичных      текстов      на      иностранном      языке, относящихся к разным коммуникативным типам речи (сообщение, рассказ), уметь определять тему текста, выделять главные факты в тексте, опуская второстепенные; 

читать аутентичные тексты разных жанров на иностранном языке с пониманием основного содержания,  устанавливать логическую последовательность основных фактов текста;

используя различные приемы смысловой переработки текста (языковую догадку, анализ, выборочный перевод), оценивать полученную информацию, выражать свое мнение на иностранном языке;

читать текст на иностранном языке с выборочным пониманием нужной или интересующей информации;

ориентироваться в иноязычном письменном и аудиотексте: определять его содержание по заголовку, выделять основную информацию;

использовать двуязычный словарь;

использовать  переспрос,  перифраз,  синонимичные средства,   языковую   догадку   в   процессе   устного   и письменного общения на иностранном языке;

 знать:
основные значения изученных лексических единиц (слов, словосочетаний); основные способы словообразования в иностранном языке

основные нормы речевого этикета, принятые в стране изучаемого языка;

признаки изученных грамматических явлений в иностранном языке;

особенности структуры и интонации различных коммуникативных типов простых и сложных предложений изучаемого иностранного языка;

о роли владения иностранными языками в современном мире, особенностях образа жизни, быта, культуры стран изучаемого языка.

Содержание дисциплины: 
Главная структурная особенность содержания обучения заключается в его делении на два модуля: основной, который осваивается всеми обучающимися независимо от профиля профессионального образования, и профессионально направленный (вариативный). 

Изучение содержания основного модуля направлено на коррекцию и совершенствование навыков и умений, сформированных в основной школе. В ходе освоения профессионально направленного модуля проводится изучение языка с учетом профиля профессионального образования, конкретной специальности СПО. 

Основными компонентами содержания обучения английскому языку являются: языковой (фонетический, лексический и грамматический) материал; речевой материал, тексты; знания, навыки и умения, входящие в состав коммуникативной компетенции обучающихся и определяющие уровень ее сформированности. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 117 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

ОУД.03 МАТЕМАТИКА: АЛГЕБРА И НАЧАЛА 

МАТЕМАТИЧЕСКОГО АНАЛИЗА, ГЕОМЕТРИЯ
Цель изучения дисциплины: формирование представлений о математике как универсальном языке науки, средстве моделирования явлений и процессов, об идеях и методах математики; развитие логического мышления, пространственного воображения, алгоритмической культуры, критичности мышления на уровне, необходимом для будущей профессиональной деятельности, для продолжения образования и самообразования; овладение математическими знаниями и умениями, необходимыми в повседневной жизни, для изучения смежных естественно-научных дисциплин на базовом уровне и дисциплин профессионального цикла, для получения образования в областях, не требующих углубленной математической подготовки; воспитание средствами математики культуры личности, понимания значимости математики для научно-технического прогресса, отношения к математике как к части общечеловеческой культуры через знакомство с историей развития математики, эволюцией математических идей. 

Требования к уровню освоения содержания дисциплины:

В результате изучения математики на профильном уровне  студент должен

знать/понимать:

значение математической науки для решения задач, возникающих в теории и практике; широту и ограниченность применения математических методов к анализу и исследованию процессов и явлений в природе и обществе;

значение практики и вопросов, возникающих в самой математике, для формирования и развития математической науки;

идеи расширения числовых множеств как способа построения нового математического аппарата для решения практических задач и внутренних задач математики;

значение идей, методов и результатов алгебры и математического анализа для построения моделей реальных процессов и ситуаций;

возможности геометрического языка как средства описания свойств реальных предметов и их взаимного расположения;

универсальный характер законов логики математических рассуждений, их применимость в различных областях человеческой деятельности;

различие требований, предъявляемых к доказательствам в математике, естественных, социально-экономических и гуманитарных науках, на практике;

роль аксиоматики в математике; возможность построения математических теорий на аксиоматической основе; значение аксиоматики для других областей знания и для практики;

· вероятностный характер различных процессов и закономерностей окружающего мира.

Числовые и буквенные выражения

Уметь:

выполнять арифметические действия, сочетая устные и письменные приемы, применение вычислительных устройств; находить значения корня натуральной степени, степени с рациональным показателем, логарифма, используя при необходимости вычислительные устройства; пользоваться оценкой и прикидкой при практических расчетах;

применять понятия, связанные с делимостью целых чисел, при решении математических задач;

находить корни многочленов с одной переменной, раскладывать многочлены на множители;

выполнять действия с комплексными числами, пользоваться геометрической интерпретацией комплексных чисел, в простейших случаях находить комплексные корни уравнений с действительными коэффициентами;

проводить преобразования числовых и буквенных выражений, включающих степени, радикалы, логарифмы и тригонометрические функции;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни:

для практических расчетов по формулам, включая формулы, содержащие степени, радикалы, логарифмы и тригонометрические функции, при необходимости используя справочные материалы и простейшие вычислительные устройства.

Функции и графики

Уметь:

определять значение функции по значению аргумента при различных способах задания функции; 

строить графики изученных функций, выполнять преобразования графиков;

описывать по графику и по формуле поведение и свойства функций;

решать уравнения, системы уравнений, неравенства, используя свойства функций и их графические представления; 

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни:

для описания и исследования с помощью функций реальных зависимостей, представления их графически; интерпретации графиков реальных процессов.

Уравнения и неравенства

Уметь:

решать рациональные, показательные и логарифмические уравнения и неравенства, иррациональные и тригонометрические уравнения, их системы;

доказывать несложные неравенства;

решать текстовые задачи с помощью составления уравнений и неравенств, интерпретируя результат с учетом ограничений условия задачи;

изображать на координатной плоскости множества решений уравнений и неравенств с двумя переменными и их систем.

находить приближенные решения уравнений и их систем, используя графический метод;

решать уравнения, неравенства и системы с применением графических представлений, свойств функций, производной;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни: 

для построения и исследования простейших математических моделей.

Начала математического анализа

Уметь:

находить сумму бесконечно убывающей геометрический прогрессии;

вычислять производные и первообразные элементарных функций, применяя правила вычисления производных и первообразных, используя справочные материалы; 

исследовать функции и строить их графики с помощью производной;

решать задачи с применением уравнения касательной к графику функции;

решать задачи на нахождение наибольшего и наименьшего значения функции на отрезке;

вычислять площадь криволинейной трапеции;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни: 

для решения геометрических, физических, экономических и других прикладных задач, в том числе задач на наибольшие и наименьшие значения с применением аппарата математического анализа.

Элементы комбинаторики, 

статистики и теории вероятностей

Уметь:

решать простейшие комбинаторные задачи методом перебора, а также с использованием известных формул, треугольника Паскаля; вычислять коэффициенты бинома Ньютона по формуле и с использованием треугольника Паскаля; 

вычислять, в простейших случаях, вероятности событий на основе подсчета числа исходов;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни:

для анализа реальных числовых данных, представленных в виде диаграмм, графиков; для анализа информации статистического характера.
Геометрия

Уметь:

соотносить плоские геометрические фигуры и трехмерные объекты с их описаниями, чертежами, изображениями; различать и анализировать взаимное расположение фигур;

изображать геометрические фигуры и тела, выполнять чертеж по условию задачи;

решать геометрические задачи, опираясь на изученные свойства планиметрических и стереометрических фигур и отношений между ними, применяя алгебраический и тригонометрический аппараты;

проводить доказательные рассуждения при решении задач, доказывать основные теоремы курса;

вычислять линейные элементы и углы в пространственных конфигурациях, объемы и площади поверхностей пространственных тел и их простейших комбинаций;

применять координатно-векторный метод для вычисления отношений, расстояний и углов;

строить сечения многогранников и изображать сечения тел вращения;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни:

для исследования (моделирования) несложных практических ситуаций на основе изученных формул и свойств фигур;

вычисления длин, площадей и объемов реальных объектов при решении практических задач, используя при необходимости справочники и вычислительные устройства.
Содержание дисциплины: систематизация сведений о числах; изучение новых и обобщение ранее изученных операций (возведение в степень, извлечение корня, логарифмирование, синус, косинус, тангенс, котангенс и обратные к ним); изучение новых видов числовых выражений и формул; совершенствование практических навыков и вычислительной культуры, расширение и совершенствование алгебраического аппарата, сформированного в основной школе, и его применение к решению математических и прикладных задач; систематизация и расширение сведений о функциях, совершенствование графических умений; знакомство с основными идеями и методами математического анализа в объеме, позволяющем исследовать элементарные функции и решать простейшие геометрические, физические и другие прикладные задачи; построение и исследование математических моделей, пересекающаяся с алгебраической и теоретико-функциональной линиями и включающая развитие и совершенствование техники алгебраических преобразований для решения уравнений, неравенств и систем; формирование способности строить и исследовать простейшие математические модели при решении прикладных задач, задач из смежных и специальных дисциплин; изучение свойств геометрических тел, формирование и развитие пространственного воображения, развитие способов геометрических измерений, координатного и векторного методов для решения математических и прикладных задач; развитие комбинаторных умений, представлений о вероятностно-статистических закономерностях окружающего мира. 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 234 часа.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

ОУД.04 ИСТОРИЯ

Цель изучения дисциплины: 
формирование у молодого поколения исторических ориентиров самоидентифи​кации в современном мире, гражданской идентичности личности;
формирование понимания истории как процесса эволюции общества, цивили​зации и истории как науки;

 усвоение интегративной системы знаний об истории человечества при особом внимании к месту и роли России во всемирно-историческом процессе;
развитие способности у обучающихся осмысливать важнейшие исторические события, процессы и явления;
формирование у обучающихся системы базовых национальных ценностей на основе осмысления общественного развития, осознания уникальности каждой личности, раскрывающейся полностью только в обществе и через общество;
 воспитание обучающихся в духе патриотизма, уважения к истории своего От​ечества как единого многонационального государства, построенного на основе равенства всех народов России.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «История» обучающийся должен:

уметь:

умение самостоятельно определять цели деятельности и составлять планы деятельности; самостоятельно осуществлять, контролировать и корректи​ровать деятельность; использовать все возможные ресурсы для достижения поставленных целей и реализации планов деятельности; выбирать успешные стратегии в различных ситуациях;
умение продуктивно общаться и взаимодействовать в процессе совместной деятельности, учитывать позиции других участников деятельности, эффек​тивно разрешать конфликты;
владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем; способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания;
готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках исторической информации, критически ее оценивать и интерпретировать;
умение использовать средства информационных и коммуникационных техно​логий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсо​сбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасно​сти;
умение самостоятельно оценивать и принимать решения, определяющие стратегию поведения, с учетом гражданских и нравственных ценностей;
знать:
сформированность представлений о современной исторической науке, ее специфике, методах исторического познания и роли в решении задач про​грессивного развития России в глобальном мире;
владение комплексом знаний об истории России и человечества в целом, представлениями об общем и особенном в мировом историческом процессе;
 сформированность умений применять исторические знания в профессиональ​ной и общественной деятельности, поликультурном общении;
 владение навыками проектной деятельности и исторической реконструкции с привлечением различных источников;
сформированность умений вести диалог, обосновывать свою точку зрения в дискуссии по исторической тематике.
Содержание дисциплины: Содержание учебной дисциплины «История» ориентировано на осознание сту​дентами базовых национальных ценностей российского общества, формирование российской гражданской идентичности, воспитание гражданина России, сознающего объективную необходимость выстраивания собственной образовательной траектории, непрерывного профессионального роста.
Ключевые процессы, явления, факты всемирной и российской истории представ​лены в контексте всемирно-исторического процесса, в его социально-экономическом, политическом, этнокультурном и духовном аспектах. Особое внимание уделено исто​рическим реалиям, оказавшим существенное влияние на «облик современности» как в России, так и во всем мире.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 117 часов.
Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

ОУД.05 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА

Цель изучения дисциплины: формирование физической культуры личности и способности направленного использования разнообразных средств физической культуры, спорта и туризма для сохранения и укрепления здоровья, всестороннего развития, психофизической подготовки и самоподготовки к будущей профессиональной деятельности.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины:
В результате изучения учебной дисциплины «Физическая культура» обучающийся должен:  

уметь:
составлять  и   выполнять  комплексы  упражнений утренней и корригирующей гимнастики с учетом индивидуальных особенностей организма; выполнять акробатические, гимнастические, легкоатлетические
упражнения
(комбинации), технические действия спортивных игр;
выполнять
комплексы
общеразвивающих упражнений на развитие основных физических качеств, адаптивной (лечебной) физической культуры с учетом состояния здоровья и физической подготовленности;
осуществлять наблюдения за своим физическим развитием и физической подготовленностью, контроль за техникой выполнения двигательных действий и режимами физической нагрузки;
соблюдать безопасность при выполнении физических упражнений и проведении туристических походов;

осуществлять судейство школьных соревнований по одному из программных видов спорта;
использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для проведения самостоятельных занятий по формированию индивидуального телосложения и коррекции осанки, развитию физических качеств, совершенствованию техники движений;
включать занятия физической культурой и спортом в активный отдых и досуг; 

знать:
о роли физической культуры и спорта в формировании здорового образа жизни, организации активного отдыха и профилактики вредных привычек;
основы формирования двигательных действий и развития физических качеств;
способы закаливания организма и основные приемы самомассажа
 Содержание дисциплины: роль физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном развитии человека; социально-биологические и психофизиологические основы физической культуры; основы физического и спортивного самосовершенствования; основы физического и спортивного самосовершенствования; профессионально-прикладная физическая подготовка 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 117 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

ОУД.06 ОСНОВЫ БЕЗОПАСНОСТИ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Цель изучения дисциплины: освоение знаний о безопасном поведении человека в опасных и чрезвычайных ситуациях природного, техногенного и социального характера; о здоровье и здоровом образе жизни; о государственной защите системы населения в чрезвычайных ситуациях; об обязанности граждан по защите государства; воспитание целостного отношения к здоровью и человеческой жизни; о структуре и функции Вооруженных Сил России; уважения к героическому населению России и её государственной символике. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины:
В результате изучения учебной дисциплины «Основы безопасности жизнедеятельности» обучающийся должен:

    уметь:
оценивать ситуации, опасные для жизни и здоровья;

действовать в чрезвычайных ситуациях;

использовать средства индивидуальной и коллективной защиты;

оказывать первую медицинскую помощь пострадавшим;

владеть      способами      защиты      населения      от чрезвычайных   ситуаций  природного   и   техногенного характера; 

          знать:
          о безопасном поведении человека в опасных и чрезвычайных ситуациях природного, техногенного и социального характера;
         о здоровье и здоровом образе жизни;
         о государственной системе защиты населения от опасных и чрезвычайных ситуаций;
предназначение, структуру, задачи гражданской обороны

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 70 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

ОУД.07 ИНФОРМАТИКА
Цель изучения дисциплины:
формирование у обучающихся представлений о роли информатики и информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в современном обществе, понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и работы в Интернете;

развитие у обучающихся познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;

Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 
В результате изучения учебной дисциплины «Информатика» обучающийся должен:
уметь:
осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач и личностного развития;

 применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;

использовать информационные технологии в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной, деятельности;

владеть информационной культурой, способностью анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий, средств образовательных и социальных коммуникаций;

знать:

этические аспекты информационной деятельности и информационных коммуникаций в глобальных сетях; 
 ответственность людей, вовлеченных в создание и использование информационных систем, распространение и использование информации;

Содержание дисциплины:  
Учебная дисциплина «Информатика» включает следующие разделы:
Информационная деятельность человека;

Информация и информационные процессы;

Информационные структуры (электронные таблицы и базы данных);

Средства информационных и коммуникационных технологий (ИКТ);

Технология создания и преобразования информационных объектов;
Телекоммуникационные технологии.

     При проведении практических занятий необходимо акцентировать внимание обучающихся на поиске информации в средствах массмедиа, Интернете, в учебной и специальной литературе с соответствующим оформлением и представлением результатов. Это способствует формированию у студентов умений самостоятельно и избирательно применять различные программные средства ИКТ, а также дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, цифровые камеры, сканеры и др.), пользоваться комплексными способами обработки и предоставления информации.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 100 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины
ОУД.08 ОБЩЕСТВОЗНАНИЕ
Цель изучения дисциплины: 
воспитание гражданственности, социальной ответственности, правового само​сознания, патриотизма, приверженности конституционным принципам Рос​сийской Федерации;
 развитие личности на стадии начальной социализации, становление право​мерного социального поведения, повышение уровня политической, правовой и духовно-нравственной культуры подростка;
углубление интереса к изучению социально-экономических и политико-право​вых дисциплин;

 умение получать информацию из различных источников, анализировать, си​стематизировать ее, делать выводы и прогнозы;
 содействие формированию целостной картины мира, усвоению знаний об основных сферах человеческой деятельности, социальных институтах, нормах регулирования общественных отношений, необходимых для взаимодействия с другими людьми в рамках отдельных социальных групп и общества в целом;
формирование мотивации к общественно полезной деятельности, повышение стремления к самовоспитанию, самореализации, самоконтролю;
применение полученных знаний и умений в практической деятельности в раз​личных сферах общественной жизни.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины:

В результате изучения учебной дисциплины «Обществознание» обучающийся должен:

уметь:

умение самостоятельно определять цели деятельности и составлять планы деятельности; самостоятельно осуществлять, контролировать и корректи​ровать деятельность; использовать все возможные ресурсы для достижения поставленных целей и реализации планов деятельности; выбирать успешные стратегии в различных ситуациях;
владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности в сфере общественных наук, навыками разрешения проблем; способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения прак​тических задач, применению различных методов познания;
готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках социально-правовой и экономической информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источни​ков;
умение использовать средства информационных и коммуникационных тех​нологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигие​ны, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;
умение определять назначение и функции различных социальных, экономи​ческих и правовых институтов;
умение самостоятельно оценивать и принимать решения, определяющие стратегию поведения, с учетом гражданских и нравственных ценностей;
 владение языковыми средствами: умение ясно, логично и точно излагать свою точку зрения, использовать адекватные языковые средства, понятийный аппарат обществознания;

знать:

основные биосоциальную сущность человека, основные этапы и факторы социализации личности, место и роль человека в системе общественных отношений;

тенденции развития общества в целом как сложной динамичной системы, а также важнейших социальных институтов;

необходимость регулирования общественных отношений, сущность социальных норм, механизмы правового регулирования;

особенности социально-гуманитарного познания.
Содержание дисциплины: в содержание интегрированного курса программы включен материал по основам философии, экономики, социологии, политологии и права. Особое место занимают сведения о современном российском обществе, об актуальных проблемах развития мирового сообщества на современном этапе, о роли морали, религии, науки и образования в жизни человеческого общества, чертах и признаках современной цивилизации. Содержание программы направлено на формирование у обучающихся знаний прикладного характера, необходимых для выполнения основных социальных ролей, организации взаимодействия с окружающими людьми и социальными институтами. Важное значение придается формированию базовых социальных компетенций, функциональной общегражданской грамотности. 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 78 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

ОУД.09 ПРАВО
Цель изучения дисциплины: 

формирование у студентов правосознания и правовой культуры, социально-правовой активности, внутренней убежденности и необходимости соблюдения норм права, осознания себя полноправным членом общества, имеющим гарантированные законом права и свободы; содействие развитию профессиональных склонностей;
воспитание гражданской ответственности и чувства собственного достоинства, дисциплинированности.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины:


В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь:

характеризовать основные социальные объекты, выделяя их существенные признаки, закономерности развития;

анализировать актуальную информацию о социальных объектах, выявляя их общие черты и различия; устанавливать соответствия между существенными чертами и признаками изученных социальных явлений и обществоведческими терминами и понятиями;

объяснять причинно-следственные и функциональные связи изученных социальных объектов (включая взаимодействия человека и общества, важнейших социальных институтов, общества и природной среды, общества и культуры, взаимосвязи подсистем и элементов общества);

раскрывать на примерах изученные теоретические положения и понятия социально-экономических и гуманитарных наук;

осуществлять поиск социальной информации, представленной в различных знаковых системах (текст, схема, таблица, диаграмма, аудиовизуальный ряд); извлекать из неадаптированных оригинальных текстов (правовых, научно-популярных, публицистических и др.) знания по заданным темам; систематизировать, анализировать и обобщать неупорядоченную социальную информацию; различать в ней факты и мнения, аргументы и выводы;

оценивать действия субъектов социальной жизни, включая личность, группы, организации, с точки зрения социальных норм, экономической рациональности;

формулировать на основе приобретенных обществоведческих знаний собственные суждения и аргументы по определенным проблемам;

подготавливать устное выступление, творческую работу по социальной проблематике;

применять социально-экономические и гуманитарные знания в процессе решения познавательных задач по актуальным социальным проблемам;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для успешного выполнения типичных социальных ролей; сознательного взаимодействия с различными социальными институтами;


знать:

основные биосоциальную сущность человека, основные этапы и факторы социализации личности, место и роль человека в системе общественных отношений;

тенденции развития общества в целом как сложной динамичной системы, а также важнейших социальных институтов;

необходимость регулирования общественных отношений, сущность социальных норм, механизмы правового регулирования;

особенности социально-гуманитарного познания.

Содержание дисциплины: включает в себя изучение Права в системе социальных норм, Историю Российского государства, Источники (формы) права, Правоотношения и Правонарушения, Правовой нигилизм и правовой цинизм, Юридическую ответственность и её виды, Права и свободы человека, Конституцию и иерархию нормативных актов, 

Избирательное право и избирательный процесс, Российскую Федерацию и её субъекты, Административное право, Трудовое право, Семейное право, Обязательства в гражданском праве, Уголовное право, судебную систему Российской Федерации, компетенции Верховного суда РФ, Полномочия высшего Арбитражного суда РФ и др.
Содержание учебной дисциплины «Право» предусматривает развитие у обучающихся учебных знаний и навыков, универсальных способов деятельности, акцентирует внимание на формировании опыта самостоятельной работы с правовой информацией, источниками права, в том числе с нормативными правовыми актами, необходимыми для обеспечения правовой защиты и поддержки в профессиональной деятельности.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 85 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины
ОУД.10 ЕСТЕСТВОЗНАНИЕ
Цель изучения дисциплины: формирование у студентов современного представления о естественно-научной картине мира, развитие способности самостоятельно и мотивированно организовывать свою познавательную деятельность, умение оценивать и корректировать своё поведение в окружающем мире. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины:
В результате изучения учебной дисциплины «Естествознание» обучающийся должен:

 уметь:
ориентироваться в современных научных понятиях и информации естественнонаучного содержания;
работать с естественнонаучной информацией: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации;
использовать      естественнонаучные      знания      в повседневной   жизни   для   обеспечения   безопасности жизнедеятельности,    охраны    здоровья,    окружающей среды, энергосбережения;

знать:
основные науки о природе, их общность и отличия;
естественнонаучный метод познания и его составляющие, единство законов природы во Вселенной;
взаимосвязь между научными открытиями и развитием техники и технологий;
вклад великих ученых в формирование современной
естественнонаучной картины мира.
Содержание дисциплины: Физика. Механика. Тепловые явления. Электромагнитные явления. Строение атома и квантовая физика. Химия с элементами экологии. Вода. Растворы. Химические процессы в атмосфере. Химия и организм человека. Биология с элементами экологии. Наиболее общие представления о жизни. Организм человека и основные проявления его жизнедеятельности. Человек и окружающая среда. 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 108 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины
ОУД.11 ГЕОГРАФИЯ
Цель изучения дисциплины: изучение проблем и закономерностей развития, размещения населения и хозяйства, глубокое понимание и раскрытие сущности окружающей нас действительности. Освоение системы географических знаний о целостном, многообразном и динамично изменяющемся мире, взаимосвязи природы, населения и хозяйства на всех территориальных уровнях, географических аспектов глобальных проблем человечества и путях их решения, методах изучения географического пространства, разнообразии его объектов и процессов.
          Требования к уровню освоения содержания дисциплины:
В результате изучения учебной дисциплины «География» обучающийся должен:

         уметь:
         определять и сравнивать по разным источникам информации географические тенденции развития природных, социально-экономических  и геологических объектов, процессов и явлений;
         оценивать и объяснять ресурсообеспеченность отдельных стран и регионов мира, их демографическую ситуацию, уровни урбанизации и территориальной концентрации населения и производства, степень природных, антропогенных и техногенных изменений отдельных территорий;
применять
разнообразные
источники географической информации для проведения наблюдений за природными, социально-экономическими и геоэкологическими объектами, процессами и явлениями, их изменениями под влиянием разнообразных факторов;

составлять комплексную географическую характеристику регионов и стран мира; таблицы, картосхемы, диаграммы, простейшие карты, модели, отражающие географические закономерности различных явлений и процессов, их территориальные взаимодействия;

сопоставлять географические карты различной тематики;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для  выявления и объяснения географических аспектов различных текущих событий и ситуаций;

нахождения и применения    географической    информации, включая карты, статистические материалы, геоинформационные системы и ресурсы Интернета; 

правильной оценки важнейших социально-экономических событий международной жизни, геополитической и геоэкономической ситуации в России, других странах и регионах мира, тенденций их возможного развития; понимания географической специфики крупных регионов и стран мира в условиях глобализации, стремительного развития международного туризма и отдыха, деловых и образовательных программ; 

знать:

основные географические понятия и термины; традиционные и новые методы географических исследований;

особенности размещения основных видов природных ресурсов, их главные месторождения и территориальные сочетания;

численность и динамику населения мира, отдельных регионов и стран, их этногеографическую специфику; различия в уровне и качестве жизни населения, основные направления миграций; проблемы современной урбанизации;

географические аспекты отраслевой и территориальной структуры мирового хозяйства, размещения его основных отраслей;

географическую специфику отдельных стран и регионов, их различия по уровню социально-экономического развития, специализации в системе международного географического разделения труда;

географические аспекты глобальных проблем человечества;

особенности современного геополитического и геоэкономического положения России, ее роль в международном географическом разделении труда.
Содержание дисциплины: Источники географической информации. Политическая карта мира. География мировых природных ресурсов, населения мира, мирового хозяйства. Глобальные проблемы человечества. Регионы и страны мира. Россия в современном мире. 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 78 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

УД.01 ИСКУССТВО (МХК)

Цель изучения дисциплины: Развитие чувств, эмоций, образно-ассоциативного мышления и художественно-творческих способностей; воспитание художественно-эстетического вкуса, потребности в освоении ценностей мировой культуры; освоение знаний о стилях и направлениях в мировой художественной культуре, их характерных особенностях; о вершинах художественного творчества в отечественной и зарубежной культуре; овладение умением анализировать произведения искусства, оценивать их художественные особенности, высказывать о них собственные суждения; использование приобретенных знаний и умений для расширения кругозора, формирования собственной культурной среды. 

Требования к уровню освоения содержания дисциплины:

В результате изучения учебной дисциплины «Искусство МХК» обучающийся должен:


уметь:

узнавать изученные произведения и сопоставлять их с определенной эпохой, стилем, направлением;

устанавливать стилевые и сюжетные связи между произведениями различных видов искусств;

пользоваться различными источниками информации о мировой художественной культуре;

выполнять учебных и творческих заданий (доклады, рефераты);

использовать знаний и умений в практической деятельности и повседневной жизни для выбора путей своего культурного развития; организации личного и коллективного досуга; выражения собственного суждения о произведениях классики и современного искусства; самостоятельного художественного творчества.

знать:

основные виды и жанры искусства;

изученные направления и стили мировой художественной культуры;

 шедевры мировой художественной культуры;

особенности языка различных видов искусства.

уметь:

узнавать изученные произведения и соотносить их с определенной эпохой, стилем, направлением;

устанавливать стилевые и сюжетные связи между произведениями разных видов искусства;

пользоваться различными источниками информации о мировой художественной культуре;

выполнять учебные и творческие задания (доклады, сообщения).
Содержание дисциплины: Введение в науку о мировой художественной культуре. Первобытная культура. Художественная культура Древнего мира и Востока. Античная культура. Раннехристианское искусство. Художественная культура Средних веков. Новое искусство – Арснова. Арабо-мусульманская культура. Художественная культура эпохи Возрождения. Художественная культура XVII века до XX веков, основные историко-искусствоведческие сведения и понятия. 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 36 часов.

Аннотация на рабочую программу учебной дисциплины

УД.02 ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ПРОЕКТИРОВАНИЕ
Цель изучения дисциплины: рассмотрение метода индивидуального проектирования как систему обучения, при которой учащиеся приобретают знания и умения в процессе планирования и выполнения постепенно и последовательно усложняющихся практических заданий – проектов.

Индивидуальный проект, представляющий собой учебный проект или учебное исследование, выполняемое обучающимся в рамках одного или нескольких учебных предметов, должен обеспечивать приобретение навыков в самостоятельном освоении содержания и методов избранных областей знаний и/или видов деятельности, или самостоятельном применении приобретенных знаний и способов действий при решении практических задач, а также развитие способности проектирования и осуществления целесообразной и результативной деятельности (познавательной, социальной, иной).

Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен

 уметь:

характеризовать основные социальные объекты, выделяя их существенные признаки, закономерности развития;

анализировать актуальную информацию о социальных объектах, выявляя их общие черты и различия; устанавливать соответствия между существенными чертами и признаками изученных социальных явлений и обществоведческими терминами и понятиями;

объяснять причинно-следственные и функциональные связи изученных социальных объектов (включая взаимодействия человека и общества, важнейших социальных институтов, общества и природной среды, общества и культуры, взаимосвязи подсистем и элементов общества);

раскрывать на примерах изученные теоретические положения и понятия социально-экономических и гуманитарных наук;

осуществлять поиск социальной информации, представленной в различных знаковых системах (текст, схема, таблица, диаграмма, аудиовизуальный ряд); извлекать из неадаптированных оригинальных текстов (правовых, научно-популярных, публицистических и др.) знания по заданным темам; систематизировать, анализировать и обобщать неупорядоченную социальную информацию; различать в ней факты и мнения, аргументы и выводы;

оценивать действия субъектов социальной жизни, включая личность, группы, организации, с точки зрения социальных норм, экономической рациональности;

формулировать на основе приобретенных обществоведческих знаний собственные суждения и аргументы по определенным проблемам;

подготавливать устное выступление, творческую работу по социальной проблематике;

применять социально-экономические и гуманитарные знания в процессе решения познавательных задач по актуальным социальным проблемам;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для успешного выполнения типичных социальных ролей; сознательного взаимодействия с различными социальными институтами;


знать:

основные биосоциальную сущность человека, основные этапы и факторы социализации личности, место и роль человека в системе общественных отношений;

тенденции развития общества в целом как сложной динамичной системы, а также важнейших социальных институтов;

необходимость регулирования общественных отношений, сущность социальных норм, механизмы правового регулирования;

особенности социально-гуманитарного познания.

Содержание дисциплины: 

Содержание дисциплины «Индивидуальное проектирование» состоит из таких дисциплин, как: Организация проектной деятельности; Интервьюирование. Во время изучения дисциплины «Индивидуальное проектирование» студенты изучают теоретические материалы судебной статистики и учатся их обрабатывать, выбирают тему проекта и работают над ним, готовят проект к защите и защищают его на конференции.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 69 часов.

ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ЧАСТЬ УЧЕБНЫХ ЦИКЛОВ ППССЗ

ОГСЭ.00 ОБЩИЙ ГУМАНИТАРНЫЙ
И СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УЧЕБНЫЙ ЦИКЛ

Аннотация на рабочую программу дисциплины
 ОГСЭ.01. ОСНОВЫ ФИЛОСОФИИ
Цель изучения дисциплины: формирование представлений о предмете философии и значении философского знания в современной культуре, понятие об исторических типах философии, концепциях и направлениях философской мысли, воспитание культуры разумного мышления. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Основы философии» обучающийся должен:

уметь: 

ориентироваться в наиболее общих философских проблемах   бытия,   познания,   ценностей,   свободы   и смысла   жизни   как   основе   формирования   культуры гражданина и будущего специалиста; 

знать:

 основные категории и понятия философии; роль философии в жизни человека и общества; основы философского учения о бытии; сущность процесса познания; основы научной, философской и религиозной картин мира; об  условиях  формирования  личности,  свободе  и ответственности    за    сохранение    жизни,    культуры, окружающей среды; о социальных и этических проблемах, связанных с развитием и использованием достижений науки, техники и технологий
Содержание дисциплины: основные категории и понятия философии; роль философии в жизни человека и общества; основы философского учения о бытии; сущность процесса познания; основы научной, философской и религиозной картин мира; условия формирования личности, свобода и ответственность за сохранение жизни, культуры, окружающей среды; социальные и этические проблемы, связанные с развитием и использованием достижений науки, техники и технологий; философия как учение о целостной личности; роль философии в современном мире; будущее философии. 

 Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 48 часов.

Аннотация на рабочую программу дисциплины
ОГСЭ.02. ИСТОРИЯ

Цель изучения дисциплины: формирование представлений об особенностях развития современной России на основе осмысления важнейших событий и проблем российской и мировой истории последней четверти XX – начала XXI вв. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «История» обучающийся должен:

уметь:

ориентироваться    в    современной    экономической, политической и культурной ситуации в России и мире

выявлять взаимосвязь отечественных, региональных, мировых   социально-экономических,    политических   и культурных проблем;

 знать:
основные направления развития ключевых регионов мира на рубеже XX и XXI вв.;
сущность и причины локальных, региональных, межгосударственных конфликтов в конце XX - начале XXI в.;
основные процессы(интеграционные, поликультурные, миграционные и иные) политического и экономического развития ведущих государств и регионов мира;
назначение ООН, НАТО, ЕС и других организаций и основные направления их деятельности;
о роли науки, культуры и религии в сохранении и укреплении национальных и государственных традиций;
содержание и назначение важнейших правовых и законодательных актов мирового и регионального значения
Содержание дисциплины: основные направления ключевых регионов мира на рубеже XX и XXI вв.; Сущность и причины локальных, региональных, межгосударственных конфликтов в конце XX – начале XXI вв.; основные процессы (интеграционные, поликультурные, миграционные и иные) политического и экономического развития ведущих регионов мира; назначение ООН, НАТО, ЕС и др. организаций и их деятельности; роль науки, культуры и религии в сохранении и укреплении национальных и государственных традиций; содержание и назначение важнейших правовых и законодательных актов мирового и регионального значения. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 48 часов.

Аннотация на рабочую программу дисциплины
 ОГСЭ.03. ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК
Цель изучения дисциплины: формирование навыков общения на иностранном языке: фонетики, лексики, фразеологии, грамматики; формирование основ делового языка по специальности; обучение лексике, фразеологическим оборотам и терминам; формирование навыков в технике перевода (со словарем) профессионально ориентированных текстов; формирование навыков профессионального общения. 

Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Иностранный язык» обучающийся должен:

уметь:

общаться  (устно  и  письменно)  на  иностранном языке на профессиональные и повседневные темы; переводить   (со   словарем)   иностранные   тексты профессиональной направленности; самостоятельно     совершенствовать     устную     и письменную речь, пополнять словарный запас; 

знать: 

лексический  (1200-1400  лексических  единиц)  и грамматический минимум, необходимый для чтения и перевода     (со      словарем)      иностранных     текстов профессиональной направленности
Содержание дисциплины: лексический материал в объеме не менее 1200-1400 лексических единиц; грамматический минимум, необходимый для чтения и перевода (со словарем) иностранных текстов, в том числе текстов профессиональной направленности; речевой материал для обучения устной речи представляет собой образцы диалогов, деловых бесед, монологических высказываний; тексты по языковому содержанию на иностранном языке отбираются так, чтобы обеспечить решение учебной задачи при чтении и в устном общении в заданной ситуации. 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 122 часа.

Аннотация на рабочую программу дисциплины
ОГСЭ.04. Физическая культура
Цель изучения дисциплины: формирование физической культуры личности и способности направленного использования разнообразных средств физической культуры, спорта и туризма для сохранения и укрепления здоровья, всестороннего развития, психофизической подготовки и самоподготовки к будущей профессиональной деятельности.

Требования к уровню освоения содержания дисциплины:

В результате изучения учебной дисциплины «Физическая культура» обучающийся должен:  

уметь:
составлять  и   выполнять  комплексы  упражнений утренней и корригирующей гимнастики с учетом индивидуальных особенностей организма; выполнять акробатические, гимнастические, легкоатлетические
упражнения
(комбинации), технические действия спортивных игр;

выполнять
комплексы
общеразвивающих упражнений на развитие основных физических качеств, адаптивной (лечебной) физической культуры с учетом состояния здоровья и физической подготовленности;

осуществлять наблюдения за своим физическим развитием и физической подготовленностью, контроль за техникой выполнения двигательных действий и режимами физической нагрузки;

соблюдать безопасность при выполнении физических упражнений и проведении туристических походов;

осуществлять судейство школьных соревнований по одному из программных видов спорта;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для проведения самостоятельных занятий по формированию индивидуального телосложения и коррекции осанки, развитию физических качеств, совершенствованию техники движений;

включать занятия физической культурой и спортом в активный отдых и досуг; 

знать:
о роли физической культуры и спорта в формировании здорового образа жизни, организации активного отдыха и профилактики вредных привычек;
основы формирования двигательных действий и развития физических качеств;
способы закаливания организма и основные приемы самомассажа
 Содержание дисциплины: роль физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном развитии человека; социально-биологические и психофизиологические основы физической культуры; основы физического и спортивного самосовершенствования; основы физического и спортивного самосовершенствования; профессионально-прикладная физическая подготовка 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 122 часа.

Аннотация на рабочую программу дисциплины
 ОГСЭ.05. РУССКИЙ ЯЗЫК И КУЛЬТУРА РЕЧИ
Цель изучения дисциплины:  освоение знаний об основных понятиях культуры речи; о русском языке как многофункциональной знаковой системе и общественном явлении; языковой норме и ее разновидностях; нормах речевого поведения в различных сферах общения; овладение умениями опознавать, анализировать, классифицировать языковые факты, оценивать их с точки зрения нормативности; различать функциональные разновидности языка и моделировать речевое поведение в соответствии с задачами общения;

формирование   языковых, коммуникативных и этических норм, владение которыми позволяет эффективно пользоваться русским языком в актуальных ситуациях речевого общения, прежде всего – профессионального.

применение полученных знаний и умений в собственной речевой практике; повышение уровня речевой культуры, орфографической и пунктуационной грамотности;    

воспитание бережного отношения к родному языку; формирование представления о русском языке как духовной, нравственной и культурной ценности народа; осознание национального своеобразия русского языка; овладение культурой межнационального общения;
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Русский язык и культура речи» обучающийся должен:

уметь:

строить свою речь в соответствии с языковыми, коммуникатив​ными и этическими нормами; 

анализировать свою речь с точки зрения ее нормативности, уме​стности и целесообразности; 

 устранять ошибки и недочеты в устной и письменной речи;

 пользоваться словарями русского языка; 

употреблять основные выразительные средства русского литературного языка в своей речи.
знать:

функции языка как средства формирования и трансляции мысли;

 социально-стилистическое   расслоение   современного русского языка, качества грамотной литературной речи и нормы русского литератур​ного языка, наиболее употребительные   выразительные средства русского литературного языка;

специфику устной и письменной речи, правила продуцирования текстов основных деловых и учебно-научных жанров. 

Содержание дисциплины: строить свою речь в соответствии с языковыми, коммуникативными и этическими нормами, анализировать свою речь с точки зрения ее нормативности, уместности и целесообразности, устранять ошибки и недочеты в устной и письменной речи, пользоваться словарями русского языка, употреблять основные выразительные средства русского литературного языка в своей речи.

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 56 часов.

ЕН.00 МАТЕМАТИЧЕСКИЙ И ОБЩИЙ ЕСТЕСТВЕННОНАУЧНЫЙ 

УЧЕБНЫЙ ЦИКЛ
Аннотация на рабочую программу дисциплины
 ЕН.01. МАТЕМАТИКА

Цель изучения дисциплины: формирование представлений о математике как универсальном языке науки, средстве моделирования явлений и процессов, об идеях и методах математики; развитие логического мышления, пространственного воображения, алгоритмической культуры, критичности мышления на уровне, необходимом для будущей профессиональной деятельности, для продолжения образования и самообразования; овладение математическими знаниями и умениями, необходимыми в повседневной жизни, для изучения смежных естественнонаучных дисциплин на базовом уровне и дисциплин профессионального цикла, для получения образования в областях, не требующих углубленной математической подготовки; воспитание средствами математики культуры личности, понимания значимости математики для научно-технического прогресса, отношения к математике как к части общечеловеческой культуры через знакомство с историей развития математики, эволюцией математических идей.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Математика» обучающийся должен:

          уметь:

решать прикладные задачи в области профессиональной деятельности; 

применять простые математические модели систем и процессов в сфере профессиональной деятельности;


использовать приемы и методы математического синтеза и анализа в различных профессиональных ситуациях.
         знать:
значение математики в профессиональной деятельности и при освоении профессиональной образовательной программы; 

основные понятия и методы математического анализа, теории вероятностей и математической статистики; 

основные математические методы решения прикладных задач в области профессиональной деятельности.
Содержание дисциплины: представлено 6 темами: 

Алгебра:
выполнять арифметические действия над числами, сочетая устные и письменные приемы; находить приближенные значения величин и погрешности вычислений (абсолютная и относительная); сравнивать числовые выражения; находить значения корня, степени, логарифма, тригонометрических выражений на основе определения, используя при необходимости инструментальные средства; пользоваться приближенной оценкой при практических расчетах; выполнять преобразования выражений, применяя формулы, связанные со свойствами степеней, логарифмов, тригонометрических функций; использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни: для практических расчетов по формулам, включая формулы, содержащие степени, радикалы, логарифмы и тригонометрические функции, используя при необходимости справочные материалы и простейшие вычислительные устройства.

Функции и графики:
вычислять значение функции по заданному значению аргумента при различных способах задания функции; определять основные свойства числовых функций, иллюстрировать их на графиках; строить графики изученных функций, иллюстрировать по графику свойства элементарных функций; использовать понятие функции для описания и анализа зависимостей величин; использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни: для описания с помощью функций различных зависимостей, представления их графически, интерпретации графиков.

Начала математического анализа:
находить производные элементарных функций;

использовать производную для изучения свойств функций и построения графиков;

применять производную для проведения приближенных вычислений, решать задачи прикладного характера на нахождение наибольшего и наименьшего значения; вычислять в простейших случаях площади и объемы с использованием определенного интеграла;

Уравнения и неравенства:
решать рациональные, показательные, логарифмические, тригонометрические уравнения, сводящиеся к линейным и квадратным, а также аналогичные неравенства и системы; использовать графический метод решения уравнений и неравенств; изображать на координатной плоскости решения уравнений, неравенств и систем с двумя неизвестными;

составлять и решать уравнения и неравенства, связывающие неизвестные величины в текстовых (в том числе прикладных) задачах, использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни: для построения и исследования простейших математических моделей.

Комбинаторика, статистика и теория вероятностей:
решать простейшие комбинаторные задачи методом перебора, а также с использованием известных формул; вычислять в простейших случаях вероятности событий на основе подсчета числа исходов; использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни: для анализа реальных числовых данных, представленных в виде диаграмм, графиков; анализа информации статистического характера.

Геометрия:
распознавать на чертежах и моделях пространственные формы; соотносить трехмерные объекты с их описаниями, изображениями; описывать взаимное расположение прямых и плоскостей в пространстве, аргументировать свои суждения об этом расположении; анализировать в простейших случаях взаимное расположение объектов в пространстве; изображать основные многогранники и круглые тела; выполнять чертежи по условиям задач; решать планиметрические и простейшие стереометрические задачи на нахождение геометрических величин (длин, углов, площадей, объемов); использовать при решении стереометрических задач планиметрические факты и методы; проводить доказательные рассуждения в ходе решения задач;
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 40 часов.

Аннотация на рабочую программу профильной учебной дисциплины
ЕН.02. ИНФОРМАТИКА
Цель изучения дисциплины «Информатика» является приобретение студентами гуманитарных специальностей компьютерных знаний для эффективного использования средств вычислительной техники при дальнейшем изучении других курсов; для решения управленческих, социальных задач, задач учета, контроля и анализа; для эффективной адаптации задач к наиболее распространенным прикладным программам и информационным ресурсам и использованию их в профессиональной деятельности.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

     В результате изучения учебной дисциплины «Информатика» обучающийся должен:

знать: 
объяснять различные подходы к определению понятия "информация";

различать методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный;         единицы измерения информации.
    
 назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);
    

 назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;


использование алгоритма как модели автоматизации деятельности;

назначение и функции операционных систем.
уметь:

   
оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;


распознавать информационные процессы в различных системах;
    

использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;
    

осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
     
иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;
     
создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;
     
просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;
     
осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;
     
представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.).
Содержание дисциплины: 
1. основные понятия автоматизированной обработки информации; 

2. общий состав и структура персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем; 

3. базовые системные программные продукты; 

4. пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 60 часов.


П.00 ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ЦИКЛ
ОП.00 ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
ОП.01. ТЕОРИЯ ГОСУДАРСТВА И ПРАВА
Цель изучения дисциплины: приобретение студентами знаний об общих закономерностях возникновения, развитие и функционирование государства и права, овладение основными понятиями юриспруденции. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Теория государства и права» обучающийся должен:


уметь:


применять теоретические положения при изучении специальных юридических дисциплин;


оперировать юридическими понятиями и категориями;

применять на практике нормы различных отраслей права;


знать:


закономерности возникновения и функционирования государства и права;


основы правового государства;


основные типы современных правовых систем;


понятие, типы и формы государства и права;


роль государства в политической системе общества;


систему права Российской Федерации и ее элементы;


формы реализации права;


понятие и виды правоотношений;


виды правонарушений и юридической ответственности.

  Содержание дисциплины: понятие государства, его признаки и функции, сущность, типы и формы государства, механизм (аппарат) государства; понятие и сущность права, принципы построения и функционирования систем права и законодательства; общие закономерности и принципы правоотношений, правомерного поведения, законности и порядка. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 32 часа.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
ОП.02.  КОНСТИТУЦИОННОЕ ПРАВО
Цель изучения дисциплины: приобретение студентами знаний об особенностях государственного устройства, основах правового положения личности, принципам взаимоотношений различных ветвей власти согласно Конституции РФ. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Конституционное право» обучающийся должен:


уметь:


работать с законодательными и иными нормативными правовыми актами, специальной литературой;


анализировать, делать выводы и обосновывать свою точку зрения по конституционно-правовым отношениям;


применять правовые нормы для решения разнообразных практических ситуаций;


знать:


основные теоретические понятия и положения конституционного права;


содержание Конституции Российской Федерации;


особенности государственного устройства России и статуса субъектов федерации;


основные права, свободы и обязанности человека и гражданина;


избирательную систему Российской Федерации;


систему органов государственной власти и местного самоуправления.

  Содержание дисциплины: предмет и метод, источники конституционного права, конституционное развитие России, конституционные основы: общественного и государственного строя, правового положения человека и гражданина; формы правления и государственного устройства РФ; организация системы органов государственной власти и органов местного самоуправления. Избирательная система. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 70 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.03. АДМИНИСТРАТИВНОЕ ПРАВО
Цель изучения дисциплины: - изучение сущности и основных институтов административного права, подготовка студентов к самостоятельной работе в сфере государственного управления. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Административное право» обучающийся должен:


уметь:

- отграничивать исполнительную (административную) деятельность от иных видов государственной деятельности;

-  составлять различные административно-правовые документы;

-выделять субъекты исполнительно-распорядительной деятельности из числа иных;

-выделять административно-правовые отношения из числа иных правоотношений;

- анализировать и применять на практике нормы административного законодательства;

- оказывать консультационную помощь субъектам административных правоотношений;

- логично и  грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения по административно-правовой проблематике.

 
знать:

- понятие и источники административного права ;

- понятие и виды административно-правовых норм;

- понятия государственного управления и государственной службы;

- состав административного правонарушения, порядок привлечения к административной ответственности, виды административных наказаний, понятие и виды административно-правовых отношений;

- понятие и виды субъектов административного права;

- административно-правовой статус субъектов административного права.

Содержание дисциплины: Учебная дисциплина «Административное право» является общепрофессиональной, одной из базовых дисциплин, изучаемых студентами юридических вузов факультетов. Административное право включает в себя следующие институты: понятие, предмет, метод, система и источники административного права; административно-правовые отношения; субъекты административного права; государственная служба в РФ; административно-правовые формы и методы управления; административное правонарушение и административная ответственность; правовые основы управления в экономической, социально-культурной и административно-политической сферах общественной жизни. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 66 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.04. ОСНОВЫ ЭКОЛОГИЧЕСКОГО ПРАВА
Цель изучения дисциплины: приобретение студентами знаний о науке экологического права, его основных проблемах и теориях, о соотношении экологического права с другими отраслями, усвоение основ экологического законодательства. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Основы экологического права» обучающийся должен:

уметь:

толковать и применять нормы экологического права;


анализировать, делать выводы и обосновывать свою точку зрения по экологическим правоотношениям;


применять правовые нормы для решения практических ситуаций;


знать:


понятие и источники экологического права;


экологические права и обязанности граждан;


право собственности на природные ресурсы, право природопользования;


правовой механизм охраны окружающей среды;


виды экологических правоотношений и ответственность за них.

  Содержание дисциплины: предмет и система экологического права; объекты экологических отношений. Нормы экологического права и экологические правоотношения. Источники экологического права. Право собственности на природные ресурсы; ответственность за экологические правонарушения. Международно-правовой механизм охраны окружающей среды. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 32 часа.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.05. ТРУДОВОЕ ПРАВО
Цель изучения дисциплины: изучение основных институтов трудового права в Российской Федерации, а также овладение студентами теоретическими знаниями и практическими навыками и умениями, необходимыми для профессионального применения норм трудового права. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Трудовое право» обучающийся должен:
            уметь:

применять на практике нормы трудового законодательства;

анализировать и готовить предложения по урегулированию трудовых споров;

анализировать и решать юридические проблемы в сфере трудовых отношений;

анализировать и готовить предложения по совершенствованию правовой деятельности организации.
            знать:

 
нормативно-правовые акты, регулирующие общественные отношения в    трудовом праве;

содержание российского трудового права;

права и обязанности работников и работодателей;

порядок заключения  прекращения и изменения трудовых договоров;

виды трудовых договоров;

содержание трудовой дисциплины;
порядок разрешения трудовых споров;
виды рабочего времени и времени отдыха;
формы и системы оплаты труда работников;
основы охраны труда;
порядок и условия материальной ответственности сторон трудового договора.
Содержание дисциплины: Учебная дисциплина «Трудовое право» является общепрофессиональной, одной из базовых дисциплин, изучаемых студентами юридических вузов факультетов. Трудовое право включает в себя следующие институты: 

Общие положения трудового права как отрасли права, понятие и общая характеристика принципов трудового права, правовая характеристика источников трудового права, правовое положение субъектов трудового права, правовое положение профсоюзов в сфере труда, правовой статус государственных и муниципальных служащих в сфере труда, правовые отношения в сфере труда, социальное партнерство в сфере труда, правовое регулирование занятости и трудоустройства в РФ, правовые положения о трудовом договоре, правовое регулирование рабочего времени, правовое регулирование времени отдыха, правовая характеристика оплаты труда, гарантии и компенсации в сфере труда, правовое регулирование охраны труда, правовое регулирование дисциплины труда, профессиональная подготовка, материальная ответственность сторон трудового договора, надзор и контроль за соблюдением трудового законодательства, особенности регулирования труда отдельных категорий работников, понятие и порядок разрешения трудовых споров, юридическая ответственность за нарушение трудового законодательства. 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины –120 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.06. ГРАЖДАНСКОЕ ПРАВО
Цель изучения дисциплины: овладениями студентами компетенций в области Гражданского права для применения его на практике, освоения основных понятий Гражданского права, Гражданского законодательства.
 Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Гражданское право» обучающийся должен:
   уметь:


применять на практике нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций;


составлять договоры, доверенности;


оказывать правовую помощь субъектам гражданских правоотношений;


анализировать и решать юридические проблемы в сфере гражданских правоотношений;


логично и грамотно излагать и обосновывать свою точку зрения по гражданско-правовой тематике;


знать:


понятие и основные источники гражданского права;


понятие и особенности гражданско-правовых отношений;


субъекты и объекты гражданского права;


содержание гражданских прав, порядок их реализации и защиты;


понятие, виды и условия действительности сделок;


основные категории института представительства;


понятие и правила исчисления сроков, в т.ч. срока исковой давности;

   юридическое понятие собственности; формы и виды собственности; основания возникновения и прекращения права собственности, договорные и внедоговорные обязательства; 


меры гражданско-правовой ответственности;


основные вопросы наследственного права.

           Содержание дисциплины: понятие и основные источники гражданского права; понятие и особенности гражданско-правовых отношений; субъекты и объекты гражданского права; содержание гражданских прав, порядок их реализации и защиты; понятие, виды и условия действительности сделок; основные категории института представительства; понятие и правила исчисления сроков, в т.ч. срока исковой давности;

юридическое понятие собственности; формы и виды собственности; основания возникновения и прекращения права собственности, договорные и внедоговорные обязательства; меры гражданско-правовой ответственности основные вопросы наследственного права.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 148 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
ОП.07. СЕМЕЙНОЕ ПРАВО
Цель изучения дисциплины: овладениями студентами компетенций в области Семейного права для применения его на практике, освоения основных понятий функций семьи, защита прав семьи и супругов, детей, Гражданское законодательство. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Семейное право» обучающийся должен:
уметь:

 применять нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций;

составлять брачный договор и алиментное соглашение;

оказывать правовую помощь с целью восстановления нарушенных прав;

анализировать и решать юридические проблемы в сфере семейно-правовых отношений.


знать:

основные понятия и источники семейного права;

содержание основных институтов семейного права.

Содержание дисциплины: брак, семья, супруги, место и роль общественной жизни; изучение прав и обязанностей супругов, детей, родителей; правовой режим имущества супругов; заключение и расторжение брака; понятие института опеки и попечительства. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 42 часа.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.08. ГРАЖДАНСКИЙ ПРОЦЕСС
Цель изучения дисциплины: овладение студентами компетенциями в области применения Гражданского процесса в судопроизводстве при разрешении Гражданских опросов. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Гражданский процесс» обучающийся должен:
уметь:
применять на практике нормы гражданско-процессуального права;

составлять различные виды гражданско-процессуальных документов;

составлять и оформлять претензионно-исковую документацию;

применять нормативные правовые акты при разрешении практических           ситуаций;

          знать:

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

порядок судебного разбирательства, обжалования, опротестования,   исполнения и пересмотра решения суда;

формы защиты прав граждан и юридических лиц;

виды и порядок гражданского судопроизводства;

основные стадии гражданского процесса.
Содержание дисциплины: Гражданское законодательство; основные понятия гражданского права; применение норм Гражданского права при разрешении конкретных ситуаций. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 58 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
ОП.09. СТРАХОВОЕ ДЕЛО
Цель изучения дисциплины: Овладение базовыми знаниями правовых основ страховой деятельности, классификации видов и форм страхования, финансирования фондов страхования, организации страховой деятельности. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Страховое дело» обучающийся должен:
уметь:

оперировать страховыми понятиями и терминами;

заполнять страховые полисы и составлять типовые договоры страхования;

использовать законы и иные нормативные правовые акты в области страховой деятельности;
 знать:
правовые основы осуществления страховой деятельности;

основные понятия и термины, применяемые в страховании, классификацию видов и форм  страхования; 

структуру страхового рынка

сущность и особенности видов страхования 

Содержание дисциплины: Понятие страхования, цели, задачи, принципы; классификация страхования и его правовая основа; риски, случаи и интересы страхования; организация страхового дела; страхование и страховая деятельность; понятие, виды, принципы, функции обязательного социального страхования; правовая и финансовая основа обязательного социального страхования; страховое дело в области обязательного пенсионного страхования; страховое дело в области обязательного медицинского, обязательного социального страхования; другие виды страхования. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины –40 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
ОП.10. СТАТИСТИКА
Цель изучения дисциплины: изучение методов сбора и обработки статистической информации, ее обобщение в условиях функционирования новых информационных технологий, овладение методологией исчисления обобщающих показателей, ознакомление с формами и порядком составления действующей статистической отчетности в сфере экономики. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Статистика» обучающийся должен:
уметь:

-собирать и обрабатывать информацию, необходимую для ориентации в своей профессиональной деятельности;

-оформлять в виде таблиц, графиков и диаграмм статистическую информацию;

-исчислять основные статистические показатели;

-проводить анализ статистической информации и делать соответствующие выводы.
знать:
 -законодательную базу об организации государственной статистической отчетности и ответственности за нарушение порядка ее представления;

-современную структуру органов государственной статистики;

- источники учета статистической информации;
-экономико-статистические методы обработки учетно-статистической информации;

-статистические закономерности и динамику социально-экономических процессов, происходящих в стране.

Содержание дисциплины: предмет, метод и задачи статистики; источники статистической информации; группировка и сводка материалов статистических наблюдений; абсолютные и относительные величины; средние величины; ряды динамики; индексы; статистика продукции, народонаселение; статистика численности работников и использования рабочего времени; статистика производительности труда; статистика заработной платы; статистика основных фондов; статистика научно-технического прогресса; статистика себестоимости; страховая статистика. 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины –32 часа.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.11. ЭКОНОМИКА ОРГАНИЗАЦИИ
Цель изучения дисциплины: является изучение организационно - правовых форм предприятия, законодательных и иных нормативных правовых актов, регламентирующих организационно-хозяйственную деятельность организаций различных организационно-правовых форм, отраслевых особенностей в условиях рынка, производственных и технологических процессов, а так же материально – технической базы организации и проблем ее обновления в современных условиях. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Экономика организации» обучающийся должен:
уметь:

рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности организации в соответствии с принятой методологией;

оценивать эффективность использования основных ресурсов организации;

знать:
законодательные и иные нормативные правовые акты, регламентирующие организационно-хозяйственную деятельность организаций различных организационно-правовых форм;

состав и содержание материально-технических, трудовых и финансовых ресурсов организации;

основные аспекты развития организаций как хозяйствующих субъектов в рыночной экономике;

материально-технические, трудовые и финансовые ресурсы организации, показатели их эффективного использования;

механизмы ценообразования на продукцию (услуги), формы оплаты труда в современных условиях;

виды нематериальных активов организации;

экономику социальной сферы и ее особенности;

Содержание дисциплины: 
Отраслевые особенности организации в рыночной экономики, производственная структура организации, основные средства, оборотные средства, финансовые ресурсы организации, кадры предприятия и производительность труда, оплата труда, издержки производства и реализация продукции по статьям и элементам затрат, ценообразование, прибыль и рентабельность, показатели работы организации (фирмы). 

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 40 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.12. МЕНЕДЖМЕНТ
Цель изучения дисциплины: формирование профессиональных знаний теоретических основ современного менеджмента, конкретных форм, методов и средств современного управления. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Менеджмент» обучающийся должен:
         уметь:
  

определять и анализировать управленческие задачи организации;

  

принимать эффективные управленческие решения.

         знать:


сущность и концепции менеджмента;



статус и виды менеджера организации;



функции менеджера;



психологические основы менеджмента;



особенности принятия менеджером управленческих решений;



особенности менеджмента в области профессиональной деятельности;



сущность организации как объекта менеджмента;



виды формальных организаций;



элементы внутренней среды организации;



элементы внешней среды организации;



виды структур организации.
Содержание дисциплины: Сущность современного менеджмента. Организация и ее среда. Цикл менеджмента. Планирование и организация деятельности коллектива. Мотивация сотрудников. Контроль в управлении. Система методов управления. Руководство в организации. Управленческое решение. Деловое общение. Информационные технологии в сфере управления. Психология менеджмента. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 32 часа.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.13. ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ
Цель изучения дисциплины: показать значение документов в организациях, научить составлять организационно-распорядительные документы, привить навыки работы с документами 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Документационное обеспечение управления» обучающийся должен:
знать:

основные положения теории документационного обеспечения управления, виды документов, 

обеспечивающих реализацию управленческих функций, организацию делопроизводства; 

владеть законодательной и нормативно-методической базой делопроизводства, способами документирования, документоведческой терминологией. 

владеть понятийным аппаратом документационного оборота организации; знать основные функции и структуру документационного обеспечения организации; владеть технологией работы с документами.

знать правила работы с документами в организациях;

уметь:

оформлять организационно-распорядительные, информационно-справочные документы в соответствии с требованиями государственных стандартов, 

разрабатывать положения о службе документационного обеспечения управления, должностные инструкции различных категорий учреждений.

Содержание дисциплины: Документ, его функции и свойства. Современные способы и средства создания документов. Правила оформления и составления документов. Системы документации. Организация работы с документами. Особенности работы с документированной информацией ограниченного доступа. Систематизация и хранение документов. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 60 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
ОП.14. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Цель изучения дисциплины: целью преподавания дисциплины «ИТ в ПД» является приобретение студентами гуманитарных специальностей компьютерных знаний для эффективного использования средств вычислительной техники при решении управленческих, социальных задач, задач контроля и анализа; для эффективной адаптации правовых задач к наиболее распространенным прикладным программам и информационным ресурсам и эксплуатации их в профессиональной деятельности. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» обучающийся должен:
уметь:


      использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 


      использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального; применять компьютерные и телекоммуникационные средства.

         знать:
         основные понятия автоматизированной обработки информации; 


     общий состав и структуру персональных  электронно-вычислительных машин и вычислительных систем; 

         состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

        методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

        базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности; 

        основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
Содержание дисциплины представлено темами: 

1. состав, функции информационных, компьютерных и телекоммуникационных технологий, возможности их использования в профессиональной деятельности; 

2. основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ в профессиональной деятельности; 

3. понятие информационных систем и информационных технологий; 

4. понятие правовой информации как среды информационной системы; 

5. назначение, возможности, структура, принцип работы информационных справочно-правовых систем; 

6. теоретические основы, виды и структура баз данных; 

7. сетевые технологии работы с информацией, ресурсы локальных и глобальных информационных сетей, электронная почта. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 54 часа.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.15. БЕЗОПАСНОСТЬ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Цель изучения дисциплины: изучение теоретических аспектов и приобретение практических навыков студентами по вопросам защиты человека от негативных, и опасных факторов среды обитания. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

  В результате изучения учебной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» обучающийся должен

 уметь:
организовывать и проводить мероприятия по защите работающих и населения от негативных воздействий чрезвычайных ситуаций;

предпринимать профилактические меры для снижения уровня опасностей различного вида и их последствий в профессиональной деятельности и быту;
использовать средства индивидуальной и коллективной защиты от оружия массового поражения; применять первичные средства пожаротушения;

ориентироваться в перечне военно-учетных специальностей и самостоятельно определять среди них родственные полученной специальности;

применять профессиональные знания в ходе исполнения обязанностей военной службы на воинских должностях в  соответствии  с полученной специальностью;

владеть способами бесконфликтного общения и саморегуляции в повседневной деятельности и экстремальных условиях военной службы;

оказывать первую помощь пострадавшим; 

знать:

принципы обеспечения устойчивости объектов экономики, прогнозирования развития событий и оценки последствий при техногенных чрезвычайных ситуациях и стихийных явлениях, в том числе в условиях противодействия терроризму как серьезной угрозе национальной безопасности России;

основные виды потенциальных опасностей и их последствия в профессиональной деятельности и быту, принципы снижения вероятности их реализации;

основы военной службы и обороны государства;

задачи и основные мероприятия гражданской обороны; способы защиты населения от оружия массового поражения;

меры пожарной безопасности и правила безопасного поведения при пожарах;

организацию и порядок призыва граждан на военную службу и поступления на нее в добровольном порядке;

основные виды вооружения, военной техники и специального снаряжения, состоящих на вооружении (оснащении) воинских подразделений, в которых имеются военно-учетные специальности, родственные специальностям СПО;

область применения
получаемых профессиональных знаний при исполнении обязанностей военной службы;

порядок и правила оказания первой помощи пострадавшим.
Содержание дисциплины: методологические и законодательные основы безопасности жизнедеятельности; теоретические основы системы «человек - деятельность - среда обитания»; теоретические и практические знания об опасных природных факторах, чрезвычайных ситуациях, а также об опасных антропогенных факторах мирного и военного времени и защиты от них.

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 68 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.16. ФИНАНСОВОЕ ПРАВО

Цель изучения дисциплины: работать с законодательными и иными нормативными правовыми актами, специальной литературой; анализировать, делать выводы и обосновывать свою точку зрения по финансовым отношениям; применять правовые нормы для решения разнообразных практических ситуаций.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Финансовое право» обучающийся должен

уметь:
работать с законодательными и иными нормативными правовыми актами, специальной литературой;

анализировать, делать выводы и обосновывать свою точку зрения по финансовым отношениям;

применять правовые нормы для решения разнообразных практических ситуаций.

знать:

основные теоретические понятия и положения финансового права;

правовые основы и принципы финансовой деятельности государства и органов местного самоуправления;

основы финансового контроля за законностью и целесообразностью действий в области образования, распределения и использования денежных фондов государства и муниципальных образований;

правовые аспекты функционирования всей системы публичных финансов и отдельных её элементов – бюджетной, налоговой, кредитной систем, финансов страхования, предприятий организаций и учреждений, о специфике правоприменительной деятельности в данной сфере.

содержание Налогового кодекса Российской Федерации;

содержание Бюджетного кодекса Российской Федерации.

Содержание дисциплины: основные теоретические понятия и положения финансового права; правовые основы и принципы финансовой деятельности государства и органов местного самоуправления; основы финансового контроля за законностью и целесообразностью действий в области образования, распределения и использования денежных фондов государства и муниципальных образований; правовые аспекты функционирования всей системы публичных финансов и отдельных её элементов – бюджетной, налоговой, кредитной систем, финансов страхования, предприятий организаций и учреждений, о специфике правоприменительной деятельности в данной сфере; содержание Налогового кодекса Российской Федерации; содержание Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 32 часа.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.17. ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫЕ И СУДЕБНЫЕ ОРГАНЫ

Цель изучения дисциплины: студенты должны иметь представление о  состоянии правосудия на современном этапе, получить необходимые навыки ориентации в системе, структуре и компетенции правоохранительных и судебных органов. 

Главной задачей изучения курса является получение будущими специалистами углубленных  правовых знаний по вопросам деятельности правоохранительных органов.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Правоохранительные и судебные органы» обучающийся должен
уметь:
          работать с законодательными и иными нормативными актами, специальной литературой, 

         анализировать, делать выводы и обосновывать свою точку зрения по поводу взаимодействия правоохранительных органов с другими органами;

         применить правовые нормы для решения разнообразных практических ситуаций.


знать:

 
основные теоретические понятия и признаки судебной власти;


особенности судебной системы  России и статуса судей;


содержание основных законов, регулирующих деятельность судебной системы;


содержание основных законов, регулирующих деятельность правоохранительных органов;


демократические основные правосудия, организационное обеспечение деятельности судов;


систему органов прокуратуры  РФ;

 
систему органов охраны порядка и безопасности  в Российской Федерации;

   систему адвокатуры.
   Содержание дисциплины: основные понятия, предмет и система дисциплины  "Правоохранительные и судебные органы"; судебная  власть и правосудие в Российской Федерации; судебная система в Российской Федерации; прокуратура в Российской Федерации;  органы обеспечения охраны безопасности в Российской Федерации; органы по правовому обеспечению и правовой помощи в Российской Федерации. 
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 48 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.18. ЗЕМЕЛЬНОЕ ПРАВО

Цель изучения дисциплины: получение  студентами необходимых правовых знаний, формирование их правосознания, правовой и политической культуры.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Земельное право» обучающийся должен

знать:

понятие и составляющие права собственности;

составляющие земельного фонда страны, а также процесс контроля и охраны земельных ресурсов;

порядок разрешения земельных спросов;

содержание правового режима земель различного назначения.

уметь:

составлять и правильно вести конспекты;

работать с информационными технологиями и использовать их при обработке различных нормативно-правовых актов.

Содержание дисциплины: понятие земельного права; субъекты и объекты правоотношений, связанных с землей, использование и охрана земель; государственное управление в области использования и охраны земель в РФ; право собственности на землю; права на земельные участки лиц, не являющихся собственниками земельных участков; ответственность за правонарушение  в области охраны земель. Земельные споры; правовой режим отдельных видов  земель РФ.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 46 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.19. МУНИЦИПАЛЬНОЕ ПРАВО

Цель изучения дисциплины: отграничивать исполнительную (административную) деятельность от иных видов государственной деятельности; составлять различные административно-правовые документы; выделять субъекты исполнительно-распорядительной деятельности из числа иных; выделять административно-правовые отношения из числа иных правоотношений; анализировать и применять на практике нормы административного законодательства; оказывать консультативную помощь субъектам административных правоотношений; логично и грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения по административно-правовой проблематике.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «Муниципальное право» обучающийся должен

уметь:

работать с законодательными и иными нормативными правовыми актами, специальной литературой;

анализировать, делать выводы и обосновывать свою точку зрения по муниципальным правоотношениям;

применять правовые нормы для решения разнообразных практических ситуаций.

знать:

основные теоретические понятия и положения муниципального права;

систему органов местного самоуправления

правовые основы и принципы финансовой деятельности органов местного самоуправления.

Содержание дисциплины: понятие и источники административного права; понятие и виды административно-правовых норм; понятия государственного управления и государственной службы; состав административного правонарушения, порядок привлечения к административной ответственности, виды административных наказаний, понятие и виды административно-правовых отношений; понятие и виды субъектов административного права; административно-правовой статус субъектов административного права.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины –40 часов.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.20. АРБИТРАЖНЫЙ ПРОЦЕСС

Цель изучения дисциплины: является усвоение арбитражного процессуального законодательства и умение применить его при разрешении споров между хозяйствующими субъектами. Основными задачами учебного курса является обеспечение возможности последующей работы студентов в любой области, связанной с защитой прав и законных интересов юридических лиц и граждан в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате освоения дисциплины «Арбитражный процесс» обучающийся должен 
уметь: 

применять на практике нормы арбитражно-процессуального права;

составлять различные виды арбитражно-процессуальных документов;

составлять и оформлять претензионно-исковую документацию;

применять нормативные правовые акты при разрешении практических           ситуаций;

знать:

Арбитражный  кодекс Российской Федерации;

порядок судебного разбирательства, обжалования, опротестования,   исполнения и пересмотра решения суда;

формы защиты прав граждан и юридических лиц;

виды и порядок проведения арбитражного  судопроизводства;

основные стадии арбитражного процесса, его отличие от гражданского процесса
Содержание дисциплины: изучение процессуального законодательства по рассмотрению и разрешению экономических и административных споров хозяйствующих субъектов. Задачами преподавания дисциплины состоят в том, чтобы выработать у студента правовое мировоззрение, полное представление о всех процессуальных действиях: сущности арбитражного процесса, специфике процессуальных действий, правах и обязанностях лиц, участвующих в деле, т. е. о правовых понятиях, которыми оперирует арбитражный процесс.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 42 часа.

Аннотация на рабочую программу общепрофессиональной дисциплины
 ОП.21. СУДЕБНАЯ РИТОРИКА

Цель изучения дисциплины:
освоение знаний об истории развития судебной риторики и об основах ораторского искусства; основных понятий  судебной риторики и культуры речи; языковых, коммуникативных и этических норм, владение которыми позволяет эффективно пользоваться риторическими приемами в ситуации профессионального речевого общения; 

 овладение умениями  в определённом настоящей программой объёме конкретными риторическими приёмами опознавать, анализировать, классифицировать языковые факты, оценивать их с точки зрения нормативности;   

формирование   практических умений в области стратегии и тактики речевого поведения в ситуации право применения (способность устанавливать межличностную коммуникацию для достижения конкретных задач; продуцирование связных, правильно построенных текстов в соответствии с коммуникативными намерениями говорящего; монологический диалогический виды речи; искусство доказательства в судебном процессе); устойчивого действенного интереса к будущей профессии;

применение полученных знаний и умений в собственной речевой практике; повышение уровня речевой культуры в разных ситуациях общения с ориентацией на творческое саморазвитие;  

воспитание морально зрелого профессионала, умеющего соблюдать этику речевого поведения и проявлять внутреннюю дисциплинировать в выборе языковых средств  в правовой деятельности.
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

уметь:

выражать мысль точно, правильно, образно;
владеть нормами современного русского языка и фиксировать их нарушения;
соблюдать правила русского речевого этикета и невербальной коммуникации (мимика, жесты);
правильно использовать юридическую терминологию в учебно-профессиональной и официально-деловой сферах общения;
вести бесконфликтную дискуссию, используя основные правила и приемы полемики;
анализировать речевую ситуацию и структурировать стратегию и тактику речевого
поведения;
создавать обвинительную и защитительную речь на основе предъявления доказательств;
участвовать в деловом общении или судебных прениях;
анализировать речь оппонента.


         знать:

основные понятия ораторского мастерства;

коммуникативные качества, определяющие культуру речи юриста;

нормы современного русского языка, иметь представление о нормативных словарях и справочниках русского языка;

средства выразительности речи;
языковые особенности судебной речи;
особенности коммуникативного аспекта судебных прений;
иметь представление о речевых ситуациях профессионального общения юристов;
различать стили речи и знать об их использовании в практической деятельности юриста

Содержание дисциплины: основные понятия ораторского мастерства;

- коммуникативные качества, определяющие культуру речи юриста;

 -нормы современного русского языка, иметь представление о нормативных словарях и справочниках русского языка;

-языковые особенности судебной речи;

-особенности коммуникативного аспекта судебных прений;

-иметь представление о речевых ситуациях профессионального общения юристов;   

-специфику устной и письменной речи юриста, правила продуцирования  судебных речей.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 32 часа.

ПМ.00 ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ МОДУЛИ 
ПМ.01 ОБЕСПЕЧЕНИЕ РЕАЛИЗАЦИИ ПРАВ ГРАЖДАН В СФЕРЕ

ПЕНСИОННОГО  ОБЕСПЕЧЕНИЯ И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ»

Цель изучения профессионального модуля: 
изучение основ права и организации права социального обеспечения, его структуры и динамики законодательной регламентации, определения круга участников предоставления и получения социального обеспечения; 

сформировать у будущих юристов потребность использовать социально-психологические знания в профессиональной деятельности; следовать этическим правилам, нормам и принципам в профессиональной деятельности; 
Требования к уровню освоения содержания модуля: 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен: 
иметь практический опыт:
анализа действующего законодательства в области пенсионного обеспечения и социальной защиты; 
приема граждан по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты;

определения права, размера и сроков назначения трудовых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат и материнского (семейного) капитала;

формирования пенсионных и личных дел получателей пенсий и пособий, других социальных выплат и их хранения;

пользования компьютерными программами назначения пенсий и пособий, социальных выплат, учета и рассмотрения пенсионных обращений граждан;

определения права на перерасчет, перевод с одного вида пенсий на другой, индексацию и корректировку трудовых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, на индексацию пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат и материнского (семейного) капитала и других социальных выплат;

определения права на предоставление услуг и мер социальной поддержки отдельным категориям граждан;

информирования граждан и должностных лиц об изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной защиты населения;

общения с лицами пожилого возраста и инвалидами;

публичного выступления и речевой аргументации позиции;
уметь:
анализировать действующее законодательство в области пенсионного обеспечения, назначения пособий, компенсаций, предоставления услуг и мер социальной поддержки отдельным категориям граждан, нуждающимся в социальной защите с использованием информационных справочно-правовых систем;

принимать документы, необходимые для установления пенсий, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат, необходимых для установления пенсий, пособий и других социальных выплат;

определять перечень документов, необходимых для установления пенсий, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат;

разъяснять порядок получения недостающих документов и сроки их предоставления;

определять право, размер и сроки назначения трудовых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат и материнского (семейного) капитала с использованием информационных справочно-правовых систем;

формировать пенсионные дела; дела получателей пособий, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат;

составлять проекты ответов на письменные обращения граждан с использованием информационных справочно-правовых систем, вести учет обращений;

пользоваться компьютерными программами назначения и выплаты пенсий, пособий и других социальных выплат;

консультировать граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты, используя информационные справочно-правовые системы;

запрашивать информацию о содержании индивидуальных лицевых счетов застрахованных лиц и анализировать полученные сведения о стаже работы, заработной плате и страховых взносах;

составлять проекты решений об отказе в назначении пенсий, пособий, компенсаций, материнского (семейного) капитала, ежемесячной денежной выплаты, в предоставлении услуг и других социальных выплат, используя информационные справочно-правовые системы;

осуществлять оценку пенсионных прав застрахованных лиц, в том числе с учетом специального трудового стажа;

использовать периодические и специальные издания, справочную литературу в профессиональной деятельности;

информировать граждан и должностных лиц об изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной защиты населения;

оказывать консультационную помощь гражданам по вопросам медико-социальной экспертизы;

объяснять сущность психических процессов и их изменений у инвалидов и лиц пожилого возраста;

правильно организовать психологический контакт с клиентами (потребителями услуг);

давать психологическую характеристику личности, применять приёмы делового общения и правила культуры поведения;

следовать этическим правилам, нормам и принципам в профессиональной деятельности;
знать:
содержание нормативных правовых актов федерального, регионального и муниципального уровней, регулирующих вопросы установления пенсий, пособий и других социальных выплат, предоставления услуг;

понятия и виды трудовых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, пособий, ежемесячных денежных выплат (ЕДВ), дополнительного материального обеспечения, других социальных выплат, условия их назначения, размеры и сроки;

правовое регулирование в области медико-социальной экспертизы;

основные понятия и категории медико-социальной экспертизы;

основные функции учреждений государственной службы медико-социальной экспертизы;

юридическое значение экспертных заключений медико-социальной экспертизы;

структуру трудовых пенсий;

понятие и виды социального обслуживания и помощи, нуждающимся гражданам;

государственные стандарты социального обслуживания;
порядок предоставления социальных услуг и других социальных выплат; порядок формирования пенсионных и личных дел получателей пенсий, пособий, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат; компьютерные программы по назначению пенсий, пособий, рассмотрению устных и письменных обращений граждан; способы информирования граждан и должностных лиц об изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной защиты;
основные понятия общей психологии, сущность психических процессов;
основы психологии личности; современные представления о личности, ее структуре и возрастных изменениях; 
особенности психологии инвалидов и лиц пожилого возраста; 
основные правила профессиональной этики и приемы делового общения в коллективе

Содержание профессионального модуля: 
Общая часть: Основные понятия дисциплины, гарантии права социального обеспечения, принципы права социального обеспечения, структура права социального обеспечения, источники права социального обеспечения. 

Особенная часть: Понятие и виды стажа, пенсионное социальное обеспечение, понятие и виды пособий, социальное обслуживание, социальное страхование, материальная помощь, материальная поддержка. 

Общие понятия о психологических явлениях; деловое общение как социально-психологический феномен; профессиональная этика юриста: основные понятия и принципы; личностно-нравственные качества юриста, моральные нормы и принципы в работе юриста; этика взаимоотношений с клиентом; долг и ответственность; этика партнерских взаимоотношений специалистов в сфере юриспруденции; этикет юриста.
Структура профессионального модуля:
1) МДК.01.01. Право социального обеспечения - 582 часа;

2) МДК.01.02. Психология социально-правовой деятельности – 168 часов;

3) УП.01 Учебная практика – 72 часа;

4) ПП.01 Производственная практика (по профилю специальности) – 108 часов.

Рекомендованное количество часов на освоение модуля – 680 часов.

Аннотация на рабочую программу дисциплины профессионального модуля

МДК.01.01. Право социального обеспечения

Цель изучения междисциплинарного курса:  понимание сущности права социального обеспечения, которое проявляется в его функ​циях: экономической, политической, демографической и соци​ально-реабилитационной; изучение основ права и организации права социального обеспечения, его структуры и динамики законодательной регламентации, определения круга участников предоставления и получения социального обеспечения.

Требования к уровню освоения содержания междисциплинарного курса:

В результате освоения междисциплинарного курса «Право социального обеспечения» обучающийся должен:
иметь практический опыт: 

анализа действующего законодательства в области пенсионного обеспечения и социальной защиты;

приема граждан по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты;

определения права, размера и сроков назначения страховых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, выплат, осуществляемых за счёт средств пенсионных накоплений, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат;

формирования пенсионных (выплатных) и личных дел получателей пенсий и пособий, других социальных выплат;

пользования компьютерными программами назначения пенсий и пособий, социальных выплат;

определения права на перерасчет, перевод с одного вида пенсий на другой, индексацию и корректировку страховых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, на индексацию пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат и материнского (семейного) капитала и других социальных выплат;

определения права на предоставление услуг и мер социальной поддержки отдельным категориям граждан;

уметь:

анализировать и применять действующее законодательство в области пенсионного обеспечения, назначения пособий, компенсаций, предоставления услуг и мер социальной поддержки отдельным категориям граждан, нуждающимся в социальной защите с использованием информационных справочно-правовых систем;

принимать документы, необходимые для установления пенсий, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат; 

определять перечень документов, необходимых для установления пенсий, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат;

разъяснять порядок получения недостающих документов и сроки их предоставления;

определять право, размер и сроки назначения страховых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, выплат, осуществляемых за счёт средств пенсионных накоплений, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат и материнского (семейного) капитала с использованием информационных справочно-правовых систем; 

формировать пенсионные дела; дела получателей пособий, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат;

составлять проекты ответов на письменные обращения граждан, используя справочно-правовые системы;

пользоваться компьютерными программами назначения и выплаты пенсий, пособий и других социальных выплат;

консультировать граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты, используя информационные справочно-правовые системы;

запрашивать информацию о содержании индивидуальных лицевых счетов застрахованных лиц и анализировать полученные сведения о стаже работы, заработной плате и страховых взносах;

составлять проекты решений об отказе в установлении пенсий, пособий, компенсаций,  ежемесячной денежной выплаты и других социальных выплат, в предоставлении услуг, выдачи сертификата на материнский (семейный) капитал, используя информационные справочно-правовые системы;

осуществлять оценку пенсионных прав застрахованных лиц, в том числе с учетом специального трудового стажа;

использовать периодические и специальные издания, справочную литературу в профессиональной деятельности;

информировать граждан и должностных лиц об изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной защиты населения;

оказывать консультационную помощь гражданам по вопросам медико-социальной экспертизы;

знать:
содержание нормативных правовых актов федерального, регионального и муниципального уровней, регулирующих вопросы установления пенсий, пособий и других социальных выплат, предоставления услуг;

понятие и виды страховых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, выплат, осуществляемых за счёт средств пенсионных накоплений пособий, ежемесячных денежных выплат (ЕДВ), дополнительного материального обеспечения, других социальных выплат, условия их назначения, размеры и сроки; 

виды страховых пенсий;
виды выплат, осуществляемых за счёт средств пенсионных накоплений;
формы социального обслуживания, виды социальных услуг;

государственные стандарты социального обслуживания;

порядок предоставления социальных услуг и других социальных выплат;

порядок формирования пенсионных (выплатных) и личных дел получателей пенсий, пособий, ежемесячных денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных выплат;

компьютерные программы по назначению пенсий, пособий и других социальных выплат;

способы информирования граждан и должностных лиц об изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной защиты;
Содержание дисциплины:
Содержание рабочей программы междисциплинарного курса МДК.01.01 «Право социального обеспечения» полностью соответствует содержанию ФГОС по специальности СПО 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения» и обеспечивает практическую реализацию ФГОС СПО в рамках образовательного процесса.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 388 часов.

Аннотация на рабочую программу дисциплины профессионального модуля
МДК.01.02. ПСИХОЛОГИЯ СОЦИАЛЬНО-ПРАВОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Цель изучения дисциплины: познание других людей и самого себя, развитие чувствительности в восприятии окружающего мира, психологических явлений необходимых для понимания закономерностей психики человека,  установления и поддержания контактов в общении, прогнозирования поведения и деятельности людей, разрешение проблемных и конфликтных ситуаций, познание особенностей и условий формирования социально адаптированного и девиантного поведения личности, психологических факторы пожилых лиц и инвалидов. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

иметь практический опыт: 

общения с различными категориями граждан, нуждающимися в социальной помощи;

установления психологического контакта с клиентами;

адаптации в трудовом коллективе;

использования приемов эффективного общения в профессиональной деятельности и саморегуляции поведения в процессе межличностного общения;

общения с лицами пожилого возраста и инвалидами;

публичного выступления и речевой аргументации позиции;

уметь:

оказывать консультационную помощь гражданам по вопросам медико - социальной экспертизы; 

объяснять сущность психических процессов и их изменений у инвалидов и лиц пожилого возраста;
правильно организовать психологический контакт с клиентами (потребителями услуг);

давать психологическую характеристику личности, применять приёмы делового общения и правила культуры поведения;

следовать этическим правилам, нормам и принципам в профессиональной деятельности; 

характеризовать различные виды и формы девиаций, выделять их социальные и социально-психологические причины;
знать:
основные понятия общей психологии, сущность психических процессов;

основы психологии личности;

особенности психологии инвалидов и лиц пожилого возраста;

современные представления о личности, ее структуре и возрастных изменениях;
основные правила профессиональной этики и приемы делового общения в коллективе;

понятие девиантного поведения, различные виды и формы девиаций, их социальные и социально-психологические причины.

 Содержание дисциплины:
Психология как наука. Психические состояния человека. Познавательные процессы. Эмоционально-волевая сфера. Формирование и развитие личности. Психология человека в обществе. Психологическая защита и мотивации в структуре конфликта.   Психология и этика профессиональной деятельности юриста. Понятие и виды медицинской экспертизы. Общие теоретические основы медико-социальной экспертизы.
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 112 часов.

ПМ.02 ОРГАНИЗАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
УЧРЕЖДЕНИЙ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ 
И ОРГАНОВ ПЕНСИОННОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Цель изучения профессионального модуля: овладение студентами основным видом профессиональной деятельности Организации работы органов и учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда РФ.
Требования к уровню освоения содержания модуля: 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен: 
 иметь практический опыт:
      
подержания в актуальном состоянии базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций, услуг, льгот и других социальных выплат с применением компьютерных технологий;
выявления и осуществления учета лиц, нуждающихся в социальной защите;

организации и координирования социальной работы с отдельными лицами, семьями и категориями граждан, нуждающимися в социальной поддержке и защите с применением компьютерных и телекоммуникационных технологий;

консультирования граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты населения с применением компьютерных и телекоммуникационных технологий;

участия в организационно-управленческой работе структурных подразделений органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации; 
уметь:
поддерживать в актуальном состоянии базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций, услуг и других социальных выплат с применением компьютерных технологий;

выявлять и осуществлять учет лиц, нуждающихся в социальной защите;

участвовать в организационно-управленческой работе структурных подразделений органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации;

взаимодействовать в процессе работы с органами исполнительной власти, организациями, учреждениями, общественными организациями;

собирать и анализировать информацию для статистической и другой отчетности;

выявлять по базе данных лиц, нуждающихся в мерах государственной социальной поддержки и помощи, с применением компьютерных технологий;

принимать решения об установлении опеки и попечительства;

осуществлять контроль и учет за усыновленными детьми, детьми, принятыми под опеку и попечительство, переданными на воспитание в приемную семью;

направлять сложные или спорные дела по пенсионным вопросам, по вопросам оказания социальной помощи вышестоящим в порядке подчиненности лицам;

разграничивать компетенцию органов социальной защиты населения, Пенсионного фонда Российской Федерации, определять их подчиненность, порядок функционирования;

применять приемы делового общения и правила культуры поведения в профессиональной деятельности;

следовать этическим правилам, нормам и принципам в профессиональной деятельности;
знать:
нормативные правовые акты федерального, регионального, муниципального уровней, локальные нормативные акты организаций, регулирующие организацию работы органов Пенсионного фонда Российской Федерации и социальной защиты населения;

систему государственных органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации; 

организационно-управленческие функции работников органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации; 
передовые формы организации труда, информационно-коммуникационные технологии, применяемые в органах Пенсионного фонда Российской Федерации, органах и учреждениях социальной защиты населения; 
процедуру направления сложных или спорных дел по пенсионным вопросам и вопросам оказания социальной помощи вышестоящим в порядке подчиненности лицам;
 
порядок ведения базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, оказания услуг;
 
документооборот в системе органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации; 
федеральные, региональные, муниципальные программы в области социальной защиты населения и их ресурсное обеспечение; 
Кодекс профессиональной этики специалиста органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации.
Содержание профессионального модуля: нормативные правовые акты федерального, регионального, муниципального уровней, локальные нормативные акты организаций, регулирующие организацию работы органов Пенсионного фонда Российской Федерации и социальной защиты населения; система государственных органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации; организационно-управленческие функции работников органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации; передовые формы организации труда, информационно-коммуникационные технологии, применяемые в органах Пенсионного фонда Российской Федерации, органах и учреждениях социальной защиты населения; процедура направления сложных или спорных дел по пенсионным вопросам и вопросам оказания социальной помощи вышестоящим в порядке подчиненности лицам; порядок ведения базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, оказания услуг; документооборот в системе органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации; федеральные, региональные, муниципальные программы в области социальной защиты населения и их ресурсное обеспечение; Кодекс профессиональной этики специалиста органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации.
Структура профессионального модуля:

1) МДК.02.01. Организация работы органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации (ПФР) - 99 часов;

2) ПП.02 Производственная практика (по профилю специальности) – 108 часов.

Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 207 часов.

Аннотация на рабочую программу дисциплины профессионального модуля
МДК.02.01. Организация работы органов и учреждений социальной защиты

 населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации (ПФР)

Цель изучения дисциплины: 

получить представление о государственной системе органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда РФ;
освоить разнообразие форм организационного обеспечения деятельности органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда РФ;
подготовить студентов к последующей профессиональной деятельности в области организации работы по пенсионному обеспечению и социальной защите населения;

обучить студентов практической работе в органах Пенсионного фонда Российской Федерации. 
Требования к уровню освоения содержания дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:
иметь практический опыт:

поддержания в актуальном состоянии базы данных получателей пенсии, пособий, компенсаций, услуг, льгот, и других социальных выплат с применением компьютерных технологий;

выявления и осуществления учета лиц, нуждающихся в социальной защите;

организации и координирования социальной работы с отдельными лицами, семьями и категориями граждан, нуждающимися в социальной поддержке и защите с применением компьютерных и телекоммуникационных технологий;

консультирования граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты населения с применением компьютерных и телекоммуникационных технологий;

участия в организационно-управленческой работе структурных подразделений органов и учреждении социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации.

   уметь:

поддерживать в актуальном состоянии базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций, услуг и других социальных выплат с применением компьютерных технологий;

выявлять и осуществлять учет лиц, нуждающихся в социальной защите;

участвовать в организационно-управленческой ра​боте структурных подразделений организаций , учрежде​ний социальной защиты населения и органов Пенсион​ного фонда РФ;

взаимодействовать в процессе работы с органами исполнительной власти, предприятиями, учрежде​ниями, общественными организациями;

собирать и анализировать информацию для стати​стической и другой отчетности с применением компьютерных и телекоммуникационных технологий;

выявлять по базе данных лиц, нуждающихся в ме​рах государственной  поддержки и помощи;

принимать решения об установлении опеки и по​печительства;

осуществлять контроль и учет за усыновленными детьми, детьми, принятыми под опеку и попечитель​ство, переданными на воспитание в приемную семью;

разграничивать компетенцию органов социальной защиты населения, Пенсионного фонда РФ, опреде​лять их подчиненность, порядок функционирования:

использовать приемы делового общения в профессиональной деятельности.

знать:

нормативные правовые акты федерального, регио​нального, муниципального уровней, локальные нормативные акты организаций, регулирующие организацию работы органов Пенсионного фонда РФ и со​циальной защиты населения;

систему государственных органов Пенсионного фонда РФ и учреждений социальной защиты населения;

организационно-управленческие функции работников органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда РФ;

передовые формы организации труда, информационно-коммуникационные технологии, применяемые в   органах и учреждениях социальной защиты населения, органах Пенсионного фонда РФ. 

порядок поддержания базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат в актуальном состоянии;

документооборот в системе органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда РФ;

федеральные, региональные, муниципальные программы в области социальной защиты населения и их ресурсное обеспечение;

Кодекс профессиональной этики работника системы Пенсионного фонда РФ, органов и учреждений социальной защиты населения.

Содержание дисциплины: Учебная дисциплина «Организация работы органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации (ПФР)» входит в профессиональный цикл ФГОС СПО по специальности 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения» и логически и содержательно взаимосвязана с другими дисциплинами и профессиональными модулями, составляющими этот цикл, а также с разделами «Учебная практика» и Производственная практика (по профилю специальности), формирующими прежде всего, профессиональные компетенции. Для изучения дисциплины необходимы компетенции, сформированные у обучающихся в результате освоения таких дисциплин, как «Менеджмент», «Экономика организации», «Документационное обеспечение управления», «Информационные технологии в профессиональной деятельности», «Право социального обеспечения».
Рекомендованное количество часов на освоение дисциплины – 66 часов.

ПРИЛОЖЕНИЕ С

АННОТАЦИЯ НА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
В соответствии с ФГОС СПО по направлению подготовки 40.02.01 Право и организация социального обеспечения практика является обязательным разделом ППССЗ. Она представляет собой вид учебных занятий, обеспечивающих практико-ориентированную подготовку обучающихся. При реализации ППССЗ предусматриваются следующие виды практик: учебная и производственная.
Учебная практика и производственная практика (по профилю специальности) проводятся при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей и реализуются концентрированно в рамках профессиональных модулей. 

Программы учебной и производственной практики включают обязательные разделы: 

1. Цели и задачи практики. 

2. Объем учебной нагрузки. 

3. Содержание практики. 

4. Требования к материально-техническому обеспечению. 

5.Учебно-методическое обеспечение практики. 

6. Форма отчетности, требования к аттестации. 
Учебная практика: 
Учебная практика УП.01- проводится с целью расширения и углубления знаний и умений, полученных в результате изучения профильных общепрофессиональных дисциплин и соответствующих разделов междисциплинарных курсов в рамках профессиональных модулей. 

Объём учебной нагрузки – 2 недели. 

Производственная практика состоит из двух этапов: практики по профилю специальности и преддипломной практики. 

Производственная практика (по профилю специальности):

Проводится с целью расширения и углубления знаний, умений и приобретения практического опыта на основе изучения соответствующих разделов междисциплинарных курсов в рамках профессиональных модулей. 

Объём учебной нагрузки: 

Производственная практика (по профилю специальности) ПП.01 -  3 недели; 

Производственная практика (по профилю специальности) ПП.02 -  3 недели;
Производственная практика (преддипломная) 
Производственная практика (преддипломная) направлена на углубление студентом первоначального профессионального опыта, развитие общих и профессиональных компетенций, проверку его готовности к самостоятельной трудовой деятельности, а также на подготовку к выполнению выпускной квалификационной работы (дипломной работы) 

Продолжительность практики – 4 недели. 

В качестве формы промежуточной аттестации по всем видам практики предусмотрен зачет, который является обязательным условиям для допуска к Экзамену квалификационному, который в свою очередь является формой итоговой аттестации успешности освоения профессионального модуля и необходимым условием для принятия решения «Вид профессиональной деятельности освоен / не освоен». 
Аннотация на программу учебной практики
Учебная практика проводится после изучения основных профилирующих юридических дисциплин, а также основ делопроизводства для получения первичных профессиональных умений и навыков. 

	Цель практики: 
	- закрепление и углубление знаний полученных студентами в процессе теоретического обучения, знакомство с будущей профессией; 

-приобретение опыта самостоятельной профессиональной деятельности, в частности, в сфере делопроизводства. 

	Задачи практики: 
	 получение сведений о специфике избранного направления подготовки специалиста; 

усвоение особенностей рациональной постановки делопроизводства в учреждении (организации); 

формирование умений и навыков практической деятельности в постановке эффективного делопроизводства в учреждении (организации); 

получение первичных навыков работы с документооборотом; 

 приобретение навыков работы с нормативно – справочными и процессуальными документами; 

подготовка студентов к осознанному и углубленному изучению профессиональных и специальных дисциплин. 

	Место проведения практики: 
	Местом прохождения учебной практики является аудитория колледжа, а также могут быть предприятия, коммерческие организации различных организационно-правовых форм (государственные, муниципальные, частные, производственные кооперативы, хозяйственные товарищества и общества),

некоммерческие организации и  объединения органы государственной власти и муниципального управления.

	Этапы практики
	1. Организационный (оформление документов для прохождения учебной практики, прибытие на базу практики, согласование подразделения, в котором будет организовано рабочее место, прохождение вводного инструктажа) 

2. Прохождение практики (сбор материала для написания отчета по практике, участие в выполнении отдельных видов работ (по заданию руководителя практикой от предприятия)) 

3. Отчетный (обработка и систематизация собранного нормативного и фактического материала, оформление отчета о прохождении практики) 

	Содержание практики (основные разделы)
	В начале учебной практики студент знакомится с общими характеристиками организации, ее структурой, основными направлениями деятельности организации. Информация, собранная студентом самостоятельно, находит свое отражение в отчете. 
Далее студенты должны дать подробное описание разделов, характеризующих работу изучаемой организации, таких как
1. Предварительное изучение организации: 

обслуживаемая территория; 

основная документация, регламентирующая внутреннюю организацию деятельности; общая характеристика криминогенной обстановки на обслуживаемой территории (для студентов, проходящих практику в органах внутренних дел). 

2. Изучение структуры организации: 

структура организации и ее отдельных подразделений и служб; 

- схемы управления организацией на уровне структурных подразделений и должностей; 

перечень функций и задач подразделений, служб и должностных лиц. 

3. Постановка делопроизводства в организации: 

анализ документов, циркулирующих между структурными подразделениями и службами; 

модели документооборота и маршруты движения документов; 

номенклатура дел (определить основные приемы построения); 

порядок формирования и хранения дел; 

наличие инструкции по делопроизводству. 

4. Виды документов, их общая характеристика: 

основные виды документов;
оценка документопотоков (в процентном соотношении) какие виды документов преобладают, чем это объясняется. 

5. Организация документооборота: 

какие этапы проходит документ; 

сколько времени занимает обработка входящих документов; 

какова форма регистрации входящих и исходящих документов. 

6. Составление документа: 

описать наиболее характерные для данной организации документы; 

проверить соответствуют ли составленные документы Государственному стандарту РФ ГОСТ Р 6.30-2003;

7. Оценка использования компьютерной техники: какие программные продукты используются для организации делопроизводства

	Форма промежуточной аттестации
	Дифференцированный зачет  по результатам защиты отчета по практике


Аннотация на программу производственной практики 

(по профилю специальности)

Производственная практика проводится после изучения основных профилирующих юридических дисциплин, а также основ делопроизводства для получения профессиональных умений и навыков.

	Цель практики: 
	закрепление и углубление знаний полученных студентами в процессе теоретического обучения, знакомство с будущей профессией; 

приобретение опыта самостоятельной профессиональной деятельности; 

комплексное формирование общекультурных и профессиональных компетенций обучающегося; 

сбор информации для написания отчетной работы

	Задачи практики:
	получение сведений о специфике избранного направления подготовки специалиста; 

усвоение особенностей рациональной работы в учреждении 
(организации); 

формирование умений и навыков практической деятельности на конкретной должности в учреждении ( организации); 

получение навыков работы с нормативно –правовыми актами; 

приобретение навыков работы с нормативно – справочными и процессуальными документами; 

подготовка студентов к осознанному и углубленному изучению профессиональных

модулей и общеобразовательных дисциплин.

	Место проведения практики:
	Местом прохождения производственной практики (по профилю специальности) могут быть государственные органы Пенсионного фонда РФ, органы социальной защиты, органы опеки и попечительства, а так же коммерческие организации различных организационно-правовых форм (государственные, муниципальные, частные, производственные кооперативы, хозяйственные товарищества и общества), некоммерческие организации и объединения, органы государственной власти и муниципального управления.

	Этапы практики
	1. Организационный (оформление документов для прохождения практики, прибытие на базу практики, согласование подразделения, в котором будет организовано рабочее место, прохождение вводного инструктажа) 

2. Прохождение практики (сбор материала для написания отчета по практике, участие в выполнении отдельных видов работ (по заданию руководителя практикой от предприятия)) 

3. Отчетный (обработка и систематизация собранного нормативного и фактического материала, оформление отчета о прохождении практики)

	Содержание практики (основные разделы)
	В начале производственной практики студент прибывает в организацию, с заранее оформленными документами, распределяется в соответствующее подразделение, знакомится с общими характеристиками организации, ее структурой, основными направлениями деятельности организации. Информация, собранная студентом самостоятельно, находит свое отражение в отчете. 

Далее студенты должны дать подробное описание разделов, характеризующих работу изучаемой организации, таких как: 

1. Предварительное изучение организации: 

- обслуживаемая категория лиц на территории; 

- основные нормативные документы, регламентирующие внутреннюю организацию деятельности; 

- общая характеристика обслуживаемой территории (количество пенсионеров, инвалидов, детей сирот, детей оставшихся без попечения родителей).
 2. Изучение структуры организации: 

структура организации и ее отдельных подразделений и служб; 

схемы управления организацией на уровне структурных подразделений и должностей; 

перечень функций и задач подразделений, служб и должностных лиц. 

3. Виды документов, их общая характеристика: 

основные виды и формы документов. 

4. Выполнение заданий руководителя практики, выполнение отдельных поручений и работ 

5. Оформление в письменном виде выполненных заданий и работ: 

Порядок и условия начисления и назначения пенсии, пособия; 

Виды начисляемых льгот; 

Требования к предъявляемым документам.

6. Оценка использования компьютерной техники: 

какое программное обеспечение используется в организации для работы. 

7. Составление и Написание отчета по

производственной практике, включающий анализ выполненных работ 

Предоставление отчета в учебное заведение. 

Защита практики
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Аннотация на программу производственной практики 

(преддипломной)

Прохождение преддипломной практики предшествует прохождению итоговой государственной аттестации выпускника, а также подготовке и защите выпускной квалификационной работы.
	Цель практики:
	закрепление и углубление знаний, полученных студентами в процессе теоретического обучения;

приобретение опыта самостоятельной профессиональной деятельности;  комплексное формирование общекультурных и профессиональных компетенций обучающегося;

 подготовка к написанию выпускной квалификационной работы.

	Задачи практики:
	сбор информации для написания для написания выпускной квалификационной работы;

обработка полученной информации;

обобщение и анализ материалов, необходимые для подготовки выпускной квалификационной работы (дипломной работы) -проанализировать статистические результаты для подготовки практической части выпускной квалификационной работы;

обработка полученной информации.

	Место проведения практики:
	Местом прохождения производственной практики (преддипломной) могут быть государственные органы Пенсионного фонда РФ, органы социальной защиты, органы опеки и попечительства, а так же коммерческие организации различных организационно-правовых форм (государственные, муниципальные, частные, производственные кооперативы, хозяйственные товарищества и общества), иные некоммерческие организации и объединения, органы государственной власти и муниципального управления.

	Этапы практики:
	1. Организационный (оформление документов для прохождения практики, прибытие на базу практики, согласование подразделения, в котором будет организовано рабочее место, прохождение вводного инструктажа).

	
	2. Прохождение практики (сбор материала для написания отчета по практике, сбор материала для написания выпускной квалификационной (дипломной) работы, участие в выполнении отдельных видов работ (по заданию руководителя практикой от предприятия)).

	
	Отчетный (обработка и систематизация собранного нормативного и фактического материала, оформление отчета о прохождении практики).

	Содержание практики (основные разделы)
	получение направления на практику и программы практики на ПЦК; 
своевременно приступить к практике, согласно утвержденному графику;

поступить в непосредственное подчинение руководителя практики от организации и -добросовестно выполнять все задания, предусмотренные программой практики, индивидуальные поручения и указания руководителя практик;

составлять проекты  процессуальных и иных документов в строгом соответствии  с требованиями закона и правилами делопроизводства;

собирать и обобщать материалы практики отчета и выпускной квалификационной работы;
ежедневно заполнять дневник практики;
своевременно предоставлять руководителю практики отчет о проделанной работе и оформленную по материалам практики документацию;
 по окончании практики предоставление характеристики о прохождении практики, заверенной официальной печатью за подписью руководителя организации; 
Самой важной частью практики студента является подготовка выпускной квалификационной работы (дипломной работы) по итогам прохождения практики.

Отчет составляется в произвольной форме, однако в нем обязательно должны быть освещены следующие вопросы:

правовой статус организации, в которой практиковался студент (обоснованный учредительными или иными подобными 

документами, а также правовыми актами, служащими правовой основой организации и деятельности данной организации); 

основные направления деятельности студента за период прохождения практики; 

собственная оценка студентом приобретенных за время прохождения практики умений и навыков: какие трудности возникали при прохождении практики, какие спорные теоретические вопросы обсуждались, какое мнение было высказано практикантом и как фактически был решен вопрос; 

какие недостатки в деятельности данной организации замечены студентом, что служит их причиной и как их можно устранить.
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