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НОРМЫ ВРЕМЕНИ
для расчета объема учебной работы, выполняемой 
преподавательским составом

1. Общие положения

Организация работы преподавательского состава и контроль за деятельностью преподавателей регламентируется нормативными документами Министерства образования и науки Российской Федерации
Учебная нагрузка педагогическим работникам по программам профессионального среднего  образования устанавливается в размере до 720 часов в учебном году.
При применении норм времени рекомендуется руководствоваться следующими общепринятыми рекомендациями:
1. Под термином «группа» подразумевается академическая группа численностью  до 30  человек;
2. Под термином «подгруппа» подразумевается часть академической группы численностью 10-15 человек. 
3. Учет объема учебной работы штатных преподавателей, а также оплата труда преподавателей, работающих на условиях почасовой оплаты, производится из расчета фактически затраченного времени, но не свыше нормативов, установленных настоящими Нормами времени.
Колледж  самостоятельно устанавливает нормы времени для расчета учебной и других видов работ с учетом особенностей применяемых технологий обучения, организации учебного процесса и специфики образовательных программ.

2. Нормы времени для расчета объемов учебной работы

	№
п/п
	Виды работ
	Нормы времени в часах для расчета нагрузки 
	Примечания

	1
	2
	3
	4

	1. Аудиторные занятия и консультации

	1.1
	Чтение лекций
	1 час за 1 академический час
	

	1.2
	Проведение лабораторных работ
	1 час на группу (подгруппу) за 1 академический час

	

	1.3
	Проведение практических 
и семинарских занятий

	1 час на группу за 1 академический час
	Для студентов специальности 072501 Дизайн (по отраслям) предусмотреть деление группы не более чем на 2 подгруппы

	1.4
	Проведение консультаций 
по учебным дисциплинам
	
	Объем индивидуальных консультаций определяется в соответствии 
с учебными рабочими планами специальностей на планируемый семестр (учебный год) из расчета на 1 группу

	1.5
	Проведение консультаций 
перед экзаменами
	2 часа на группу 
	

	1.6
	Проведение групповых консультаций 
перед государственным экзаменом 
по специальности
	2 часа на группу
	

	1.7
	Проведение учебных занятий с использованием активных форм и методов (интегрированные уроки, деловые игры, анализ конкретных ситуаций, решение производственных задач и т.д.)
	1 час на группу за 1 академ. час каждому преподавателю, участвующему в проведении занятий
	Количество преподавателей до 2-х человек.
Планируется при наличии методических рекомендаций по проведению деловых игр 

	
	2. Экзамены, зачеты, аттестации

	2.1
	Прием зачетов
	
	Проводится за счет учебных часов, выделяемых на изучение дисциплины

	2.2
	Прием устных
экзаменов
	0,25 часа на одного студента 
	

	2.3
	Прием письменных  экзаменов
	2-4 часа на проведение экзамена на группу;
0,3 часа на проверку одной письменной работы
	Прием письменного экзамена ведется одним или двумя экзаменаторами

	2.4
	Прием экзаменов (квалификационных)
	
	Состав комиссии до 5 членов, включая председателя

	2.4.1
	Накопительный  (портфолио)
	0,25 часа на одного студента
	

	2.4.1
	В форме экзамена (подтверждение компетенций)  
	0,3 часа на одного студента
	

	2.5
	Проведение государственных экзаменов по
специальности и
направлению:
	До 0,5 часа на студента члену комиссии, включая председателя
	Состав комиссии до 5 членов, включая председателя





